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BAN MO TA CHUONG TRINH PAO TAO VA CHUONG TRINH DAY HQC
NGANH PAO TAO: LUU TRU HQC

(Xay dung theo chuwong trinh dao tao ban hanh nam 2019)

1. MO TA CHUONG TRINH PAO TAO
1. Théng tin vé chwong trinh dao tao
Tén nganh:
Tén tiéng Viét: Luu trit hoc
Tén tiéng Anh: Archivology
- M4 s nganh dao tao: 7320303
- Danh hiéu tét nghiép: Ctr nhan Luu trit hoc

- Thoi gian dao tao: 04 nam

- Tén vin bang sau tot nghiép: (ghi bang tiéng Viét va tiéng Anh)
+ Tiéng Viét: Bang cir nhan nganh Luu trir hoc
+ Tiéng Anh: The Degree of Bachelor in Archivology

- Pon vij dao tao: Trudng Pai hoc Khoa hoc X& hoi va Nhan van, Dai hoc Qudc gia
Ha Noi (PHQGHN)

2. Muc tiéu cia chwong trinh dao tao:

Chuong trinh dao tao cung cp cho nguoi hoc nhitng kién thirc vé 1i luan va thyc tién
co ban & trinh do dai hoc; kién thizc chuy@n mén va kién thirc bd trg vé cac linh vurce: van thu,
lwu trit nham giup nguoi hoc sau khi tot nghiép co thé truc tiép thuc hién cac nghiép vu co
ban; tham muu va giup lanh dao té chic thuc hién cac nhiém vu vé cong tac van thu, cong tac
lwu trir; nghién ciu va giang day tai cac truong co dao tao vé linh vuc van thu, luu trit.

3. Thong tin tuyén sinh

e Ddi tugng tuyén sinh

- Nguoi da dugc cong nhan tét nghiép trung hoc phé théng (THPT) cua Viét Nam hoic

c6 bang tét nghiép ciia nude ngoai dugc cdng nhan trinh d6 tuong duong;

- Nguoi di ¢6 bang tét nghiép trung cap nganh nghé thudc cting nhém nganh duy tuyén

va da hoan thanh di yéu cau khéi lugng kién thic van hoa bac THPT theo quy dinh

cua phép luat (sau day goi chung la tét nghiép THPT);

- C6 du stc khoé dé hoc tap theo quy dinh hién hanh.

e Hinh thuc tuyén sinh:

- Phuong thirc 1: Xét tuyén thang va wu tién xét tuyén theo quy ché tuyén sinh cua
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- Phuong thirc 2: Xét tuyén thang va uu tién xét tuyén theo quy dinh dic thu cua
PHQGHN

- Phuong thirc 3: Xét tuyén két qua thi danh gia ning luc nim 2022 cia PHQGHN

- Phuong thirc 4: Xét tuyén chiing chi qubc té

- Phuong thirc 5: Xét tuyén két qua thi tét nghiép THPT nim 2022

4. Chuén diu ra ciia chwong trinh dao tao

4.1. Chuin diu ra vé kién thic

Sinh vién tét nghiép chuong trinh dao tao hiéu biét vé 1y thuyét chuyén su trong linh
vuc dao tao; c6 kha ning nhan biét va van dung kién thirc dé giai quyét cac cong viéc phuc
tap; tich luy dugc Kién thuc nén tang vé cac nguyén 1y co ban, cac quy luat tu nhién va x& hoi
trong linh vue dugc dao tao dé phat trién kién thic méi va co thé tiép tuc hoc tap ¢ trinh d6
cao hon; ¢6 kién thirc quan 1y, diéu hanh, kién thac phap luat va bao vé méi truong lién quan
dén linh vuc dugc dao tao; va cd kién thic cu thé va ning luc chuyén mon nhu sau:

4.1.1. Kién thizc chung:

- Van dung duoc kién thirc vé khoa hoc Ly luan chinh tri trong cac hoat dong nghiép
vu va nghién cau;

- Str dung duoc Ngoai ngir ¢ trinh d6 B1 twong duong bac 3 theo Khung nang luc ngoai
ngit 6 bac dung cho Viét Nam (gdm ngit phap va 4 ki ning co ban: nghe, noi, doc, Viét).

4.1.2. Kién thire theo linh vuc:

- Ap dung duoc cac phuong phap nghién ciru khoa hoc x& hoi va nhan vian, thuc hanh
van ban, tra cau, quan ly théng tin trong hoc tap va nghién cuu;

- Van dung duoc céc kién thirc co ban vé Khoa hoc Xa hoi va Nhan vin vao trong hoc
tap va nghién ctru;

- Ung dung duoc kién thirc khoa hoc ty nhién dé phén tich, danh gia cac tu liéu khoa
hoc x& héi, thich tng véi thoi dai cong nghiép 4.0.

4.1.3. Kién tharc ciia khoi nganh:

Van dung tdt cac kién thirc vé vian ban hoc, théng tin hoc, théng tin phuc vu 1anh dao
va quan 1y, dai cwong vé luu trir hoc.

4.1.4. Kién thirc ciza nhom nganh:

Van dung tét cac kién thic chuy@n mén vé van ban hoc va nghiép vu van thu trong

cac co quan, t chuc.

4.1.5 Kién thirc nganh

Téng hop tét cac kién thirc chuy@n mén va van dung thanh thao nghiép vu trong cong

tac luu trir tai cac luu trir lich st va luu trlr co quan.



4.2. Chuin dau ra vé ki ning
4.2.1 Ky nang chuyén mon
4.2.1.1 Cac ki ndang nghé nghiép:

- Soan thao va quan Ii hé théng vin ban hinh thanh trong hoat dong cua co quan; 1ap hd
so va quan Ii hd so cong viéc; quan i va st dung con diu cua co quan;

- Van dung tét ly thuyét duoc trang bi dbi véi nghiép vu xac dinh gid tri tai liéu luu trit,
thu thap hé so luu trir; t6 chirc khoa hoc tai liéu luu trir; bao quan va tu bd, phuc ché tai liéu
luru trix va to chie st dung tai lidu luu trit.

4.2.1.2. Kha nang Iap ludn tw duy va gidi quyét van dé

- Phat hién, phan tich va giai quyét tét cac van dé vé to chirc quan li cong tac van thu,
Iuu trir; cac van dé vé nghiép vu trong cong tac van thu va cong tac luu trit.

4.2.1.3. Kha ndng nghién ciru va kham pha kién thirc

- C6 kha nang tong hop, hoan thién, phat trién va lién két vai cac nganh khoa hoc khac
trong nghién ciru vé luu trit hoc va van dung cac két qua nghién ciu va thyc tién vao viéc to
chuc quan 1i cong tac vin thu va cong tac luu trit; vé nghiép vu trong cong tac van thu va cong
tac luu trt.

4.2.1.4. Kha nang tw duy theo hé thong:

- C6 hiéu biét, phat hién va tu duy theo hé théng/logic vé cac van dé méi phét sinh trong

cong tac t6 chirc va quan 1y cong tac van thu — luu trit cia co quan, to chuc.

4.2.1.5. Béi canh xa hgi va ngogi canh

- Panh gia duoc bdi canh x4 hoi va ngoai canh lién quan dén chuyén nganh, lap ké
hoach va tim phuong an thich ing véi nhitng bién d6i va doi hoi ciia céng viéc, tan dung duoc
kién thuc, ki ning cta ca nhan dé phat trién.

4.2.1.6. Boi canh to chirc

- Phan tich duoc bdi canh cua té chirc va thich ang vai yéu cau cdng viéc trong cac mo
hinh t6 chac khac nhau (chinh phi, phi chinh pha, doanh nghiép, trueong hoc...).

4.2.1.7 Nang lec van dung kién thire, ki ndng vdo thuc tién

- Biét van dung linh hoat va sang tao kién thirc vao thuc tién cong tac vin thu va cong
tac luu trir;

- C6 kha ning van dung thanh thao cac ki ning nghé nghiép cua cong tic vin thu va
cong tac luu trir;

- Van hanh thanh thao céc trang thiét bi, cac tng dung cdng nghé thong tin phuc vu
cong viéc.
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4.2.1.8. Nang lyc séng tqo, phéat trién va ddn ddt su thay doi trong nghé nghiép

- C6 kha nang du doan xu huéng phat trién nhim xac dinh muc tiéu, 1ap ké hoach va té
chuc thuc hién cong tac van thu - luu trir trong thoi ki hoi nhap.

4.2.2. Ky nang bé tro

4.2.2.1. Cac ky nang cad nhdn

- Biét suy luan va ty hoc, tu nghién ctiru sudt doi.

4.2.2.2. Lam viéc theo nhém

- C6 kha ning thiét 1ap, phét trién va diéu hanh hoat dong cua nhém.

4.2.2.3. Quan Ili va lanh dao

- C6 kha ning diéu hanh, giam sat va danh gia hoat dong cua tap thé;

- C6 kha ning dam phan, thuyét phuc tap thé va ca nhan.

4.2.2.4. Ki ndng giao tiép

- Ty tin thuyét trinh va c6 kha ning giao tiép, tng xu linh hoat trong céc tinh huéng
giao tiép cu thé.

4.2.2.5. Ki nang giao tiép sir dung ngoai ngi

- Hiéu va van dung kién thirc ngoai ngir chuyén nganh dé tiép nhan va xu ly thong tin,
thuc hién nghiép vu vé van thu — luu tri.

4.2.2.6 Cac kj ndng bo tro khac

- Str dyng thanh thao may tinh va cac chuong trinh (ng dung céng nghé théng tin dé
xu 1y, luu trir théng tin phuc vu cac nhiém vu cua cong tac luu tri.

4.3. Chuan diu ra vé pham chit dao dirc

4.3.1. Pham chdt dgo dirc ca nhan

- Nghiém tdc; Ky luat; Tu chu.

4.3.2. Pham chdt dao dirc nghé nghigp

- Trach nhiém; Chuyén nghiép; Bao mat; Sang tao.

4.3.3. Pham chdt dao dirc x3 hoi

- Tuan thu phép luat; Pong gop va cbng hién cho cong dong.

5. Mikc tw chi va trach nhiém

- C6 nang luc giai quyét cong viéc doc 1ap, bao vé quan diém ca nhan va tu chiju trach
nhiém ca nhan trong cac hoat dong chung;

- C6 kha ning 1ap ké hoach va diéu phéi cac nguén luc nham cai thién hiéu qua hoat dong.

6. CAu triic chwong trinh dao tao (N6i dung chuong trinh dao tao)



1. T6m tit yéu ciu chwong trinh dao tao:

Téng sé tin chi ciia chwong trinh dao tao
- Khéi kién thirc chung (Chura tinh Gido duc thé chat, Gido duc quac
phong - an ninh):
- Khéi kién thire theo linh vuc:

+ Bat bugc
+ Tw chon

- Khéi kién thirc theo khéi nganh:

+ Bat bugc
+ Tw chon

- Khai kién thirc cia nhém nganh:

+ Bat bugc
+ Tw chon

- Khéi kién thirc nganh:

+ Bat bugc

137 tin chi
16 tin chi

29 tin chi
23 tin chs
6/18 tin ch/
27 tin chi
18 tin chs
9/27 tin ch/
20 tin chi
14 tin ch/
6/24 tin ch/
45 tin chi
20 tin ch/

+ Tw chon 12/18 tin chs
+ Thuc tdp, khoa ludn tét nghiép/cac hoc phan thay thé khda o
L . 13 tin ch:
ludn tot nghiép:
2. Khung chwong trinh dao tao
) i sé S0 gio tin chi M3 s& hoc
S6 | Méhec Tén hec phan tin han tién
TT | phin oc phd o[ W] Thee [T | PR
€M thuyét | hanh | hec quye
| Khéi kién thirc chung 16
(khdng bao gom hoc phan 7 va 8)
1 | PHI1006 | Triét hoc MAc - L& nin 3 30 15
2 | PEC1008 | Kinh té chinh tri M4c - L& nin 2 20 10 PHI1006
3 | PHI1002 | Chii nghia xa hoi Khoa hoc 2 30
4 | POL1001 | Tu twéng Ho Chi Minh 2 20 10
5 HIS1001 Lich sir Bang cong san Viét Nam 2 20 10
6 Ngoai ngir B1 5 20 35 20
FLF1107 | Tiéng Anh B1 5 20 35 20




56 Ma hec Tén hoc phan 5?1 e Mi?‘S(; h?c
TT | phan - V[ L [ Thee [ Ty | PRANEN
Chi | thuyét | hanh | hec |  GUYet
FLF1407 | Tiéng Trung B1 5 20 35 20

7 Gi4o duc thé chat 4

8 Gido duc quédc phong - an ninh 8

1 Khéi kién thirc theo Iinh vuc 29
1.1 Céc hoc phan bat bugc 23

(khéng bao gom hoc phan 17)

9 MNS1053 | Cac phwong phap nghién ciru khoa hoc 3 36 9

10 | THL1057 | Nha nuéc va phép luat dai cuong 2 20 5 5 | PHI1006
11 | HIS1053 | Lich s vin minh thé gici 3 42 3

12 | HIS1056 | Co s6 van hoa Viét Nam 3 42 3

13 SOC1051 | X& hdi hoc dai cuong 3 39 6

14 | PSY1051 | Tam Ii hoc dai cuong 3 30 15

15 | PHI1054 | Logic hoc dai cwong 3 33 12

16 INT1005 | Tin hoc tng dung 3 15 30

17 Ki ning bo trg 3
1.2 Cac hgc phan tw chen 6/18

18 | INE1014 | Kinh té hoc dai cuong 2 20 10

19 | EVS1001 | Mbi truong va phat trién 2 26 4

20 MAT1078 | Théng ké cho khoa hoc x4 hoi 2 20 10

21 | LIN1050 | Thuc hanh vin ban tiéng Viét 2 20 10

22 | LIB1050 | Nhap mén ning luc thdng tin 2 20 10

23 | LIT1053 | Viét hoc thuat 2 20 10

24 | LIT1054 | Tu duy sang tao va thiét ké y twong 2 20 10

25 | ITS1051 | Hoi nhap qudc té va phat trién 2 20 10




S6 gio tin chi

< N S6 M4 s6 hoc
S0 Ma hec Tén hec phan tin han tién
TT | phin P Col L [ Thee [T | PR
€ thuyét | hanh | hec quye
26 POL1053 | Hé théng chinh tri Viét Nam 2 20 10
Il Khdi kién thirc theo khoi nganh 27
1.1 Cac hgc phan bt bugc 18
97 Ng?al rlgu Khoa hoc Xa hoi va 4 16 40 4
Nhan van 1
FLH1155 TIeI]g A:nh Khoa hoc Xa héi va 4 16 40 4
Nhan van 1
FLH1156 TIeI]g '[rung Khoa hoc X& hoi va 4 16 40 4
Nhan van 1
08 Ng?al rlgu Khoa hoc Xa hoi va 5 20 50 5
Nhan van 2
FLH1157 | 119 Anh Khoa hoc X&hof va 5 | 20 | 35 | 20 |FLH1155
Nhan van 2
FLH1158 Tle:ng Trung cho khoa hoc xa hoi va 5 20 35 20 | FLH1156
nhan van 2
29 | MNS1054 | Khai nghiep 3 30 15
30 ARO1100 | Luu trir hoc dai cuong 3 39 6
31 | ARO1150 | Lich st nha nwéc va phap luat Viét Nam 3 36 9
1.2 Cac hoc phan tw chen 9127
32 | ARO1L102 Qu\an hé cong chung trong van 3 30 15
phong
33 ARO1103 | St liéu hoc 3 30 15
34 LIB2001 Thong tin hoc dai cuong 3 40 5
35 LIB1100 Thu vién hoc dai cuong 3 40 5
36 LIB1101 Vin ban hoc 3 45
37 | PSY1153 | Tam Ii hoc giao tiép 3 36 9
38 ANT1100 | Nhén hoc dai cuong 3 39 6




56 Ma hec Tén hoc phan 5?1 ,SO e I\p:lfézét?grf
TT phan : . Ly | Thec | Ta §
Chi | thuyét | hanh | hec |  GUYet
39 | MNS1100 | Khoa hoc quan 1y dai cuong 3 36 9
40 | MNS1101 | Vin hoa to chtic 3 36 9
\Y; Khdi kién thirc theo nhom nganh 20
V.1 Cac hgc phan bdt bugc 14
41 | ARO3056 | T chirc cong tac van thu 2 26 4
42 | ARO1167 | Soan thao va ban hanh van ban quan li 3 30 15
43 | ARO1168 | Quan li van ban 3 30 15 ARO3056
44 | ARO3057 | T chuc lap ho so va quan i hd so 3 30 15 ARO3056
45 | ARO1151 | Nhap mon Quan tri vin phong 3 36 9
V2 Cac hgc phan tw chen (chen mgt 5
trong hai dinh hwéng sau):
Dinh huéng kién thizc chuyén sau
cua nganh 6/12
46 | ARO1162 | Quan tri nhan sy van phong 3 30 15 ARO1151
47 | ARO3077 | L& tan van phong 3 30 15 ARO1151
48 | ARO1166 | Pao duc céng vu 3 30 15
49 | ARO3066 | Van hoa cong sd 3 39 6 ARO1151
Dinh huéng kién thire lién nganh 6/12
50 | ARO1160 | Céac ly thuyét quan tri 3 39 6
51 | ARO3064 | Nghiép vu tham muu, tng hop 3 30 15
52 | ARO3076 | T chuc sy kién trong vin phong 3 30 15 ARO1151
53 MNS2064 | Hanh chinh hoc dai cwong 3 36 9
Vv Khoi kién thirc nganh 45
V.1 Cac hgc phan bt bugc 20
54 ARO3033 | T6 chuc khoa hoc tai liéu 5 50 25 ARO1100




S6 gio tin chi

< N S6 M4 s6 hoc
S0 Ma hoc Tén hec phan tin han tién
TT | phin P Col L [ Thee [T | PR
€ thuyét | hanh | hec quye
55 ARO3086 | T6 chirc bao quan tai liéu 3 30 15 ARO1100
56 ARO3035 | To chirc khai thac sir dung tai liéu luu trir 3 30 15 ARO1100
57 ARO3069 | Luu trix tai liéu dién to 3 30 15
58 ARO3070 Quan li nh~a nuGC Ve cong tac van 3 30 15 ARO1100
thu, Iuu trir
59 | ARO3080 | Ky nang thuyét trinh 3 30 15
V.2 Cac hoc phan tw chen 1?1
60 | ARO3071 | Luu tri tai liéu khoa hoc-cong nghé 2 26 4 ARO3033
61 ARO3014 | Luu trix tai liéu Nghe-Nhin 2 26 4 ARO3033
62 ARO3058 Cxong’tac _Van Ehu, luu trit trong cac 5 26 4 ARO3033
to chirc Kinh té
63 | AROgosg | COns tc vanthu, luurirtrong cac -, | g 4 ARO3033
t6 chirc chinh tri, chinh tri - xa hoi
64 | ARO3023 Tiéu Chuarj hoa trong cong tac van 5 26 4
thu, luu trir
65 ARO3072 | Lich st luu trix 2 30
66 ARO3073 | Bao hiém tai liéu luu trit 2 20 10 ARO3033
67 | ARO3062 | Marketing luu trit 2 26 4 ARO3033
68 | ARO3087 | U "9 dung cong nghé thong tin 2 | 20 | 10
trong cong tac van thu, luu trit
Thuc tdp va khoa lugn tot
V.3 nghigp/cac hec phan thay thé knéa | 13
lu@n tét nghigp
ARO3056/
R B ARO3002/
69 | ARO4050 | Thuc tap thuc té 3 5 30 10| ro3003/

ARO3057
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< S6 gio tin chi y
S Ma hoc Tén hec phan 5(:1 M:ézot?grf
TT | phin P Col L [ Thee [T | PR
€ thuyét | hanh | hec quye
ARO3033/
, ARO3034/
70 | ARO4051 | Thuyc tap tot nghi¢p 5 10 55 10
ARO3035/
ARO4050
71 | ARO4052 | Khoa luan tét nghiép 5 ARO4051
Céc hoc phan thay thé khoa lugn tot
nghiép
72 | ARO4057 ;{r'“an va phuong phip cong tdevan |, | 5, 6 ARO4051
73 | ARO4058 | Ly luan va thuc tién cong tac luu trix 3 36 9 ARO4051
Tong cong 137

Ghi chi: Hoc phan ngogi ngir thugc khai kién thire chung dieoc tinh vao sé tin chi ciia chwong trinh
dao tao nhung két qua danh gid cdc hoc phan nay khéng tinh vao diém trung binh chung hoc ky, diém trung
binh chung cac hoc phan va diém trung binh chung tich liy.

7. Ma tran chuan dau ra (Ma tran thé hién sy dong gop cta cac hoc phan vao viéc dat

CDR cua chuong trinh)?!
Chuén dau ra
Cac tiéu chi caa tirng chuan dau ra (6 Kién thic Ky | Phdm chét
dwdéi bang ma tran) ning dao diic
< Sb
So Ma hoc R A .
TT | phan Tén hoc phan in "y T2 7345|212 1] 2] 3
chi
Khoi kién thirc
I chung ‘ 16
(khong bao gom hoc
phan 7 va §)
1 |PHito0s | lHicthoeMac=Le g x x | x| x| x
2 | pEC1008 | Kinh té chinh tri 2 | x x | x| x| x
Mac - L€ nin

! Panh dau X vao céc chuan dau ra twong (g véi tiing hoc phan.
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Chuin diu ra

Cac tiéu chi caa tieng chuin dau ra (&

Kién thirc

cua A Ky | Pham chat
dwdi bang ma tran) niing dao dirc
. S6
So Ma hoc R A .
TT ph?lll Tén hoc phan tll'l 213 1|4 1 2 1 2 3
chi
Chu nghia xa hoi x | x| x | x
3 | PHI1002 Khoa hoc 2
4 |pPoL1oor | [ tuong HO Chi 2 X | x| x| ox
Minh
5 |Hisioor |LichsuDangcong |, X | X | X | X
san Viét Nam
6 Ngoai ngit B1 5 X x| X
FLF1107 | Tiéng Anh Bl 5 XX | X
FLF1407 | Tiéng Trung Bl 5 X X | X
7 Gido duc thé chit 4 X | X | X
Gi4o duc quic
8 X . 8
phong - an ninh
Khdi kién thirc theo
1 - 29
linh vuwe
1.1 Caf' hoc phan bat 23
bujc
(khong bao gom hoc
phan 17)
9 MNS105 Céc phuong phap 3 X x | x| x | x
3 nghién ctru khoa hoc
10 | THL1057 | Nhanuoevaphip |, X X | x| x| x
ludt dai cuong
11 | His1os3 | Lichsuvanminhthe |- 5 X X | x| x| X
g101
12 | HIS1056 Co s6 van hoa Viét 3 X x | x| x | x
Nam
13 | soc1osy | X@hothoc dai 3 X x [ x| x| x
cuong
14 | psy1os1 | [am lihoc dai 3 X X | XXX
cuong
15 | PHI1054 | Logic hoc dai cuong 3 X X X1 X X
16 | INT1005 | Tin hoc ing dung 3 X X x| x| X
17 Ki ning bo trg 3 X X | X XX
1.2 Cac hoc phan tw 6/18
chon
18 | INE1014 | Kinht€hoc dai 2 X X [ x| x| x
cuong




12

Chuin diu ra

Cac tiéu chi caa tieng chuin dau ra (&

Kién thirc

e ) Ky | Pham chat
dwéi bang ma tran) ning dao dirc
< S6
So Ma hoc R N i’
T phin Tén hoc phan tlrl 21 3] 4 112111 2 3
chi
19 | Evsiooy | MOitruong vaphit -, X X | x| x| x
trien
20 MAT107 | Thong ké .cho khoa 2 X x I x| x | x
8 hoc xa hoi
21 | LIN1050 | Lf¥ehanhvanban -, X X | X[ x| X
tiéng Viét
22 | LiB10s0 | Nhap monnanglye |, X X | x| x| x
thdng tin
23 | LIT1053 | Viét hoc thuat 2 X X | X | X | X
24 | LIT1054 | Tuduysing taova 2 X X | x| x| x
thict ké v tuong
25 |ITs1051 | H0inhdpquécteva | X x | x| x| x
phat trién
26 | POL1053 Hithong chinh tri 2 X x | x| x X
Viét Nam
i Khoi kién thirc theo |
khoi nganh
.1 Caf' hoc phan bat 18
bujc
Ngoai ngtr Khoa hoc
27 Xa hoi va Nhan van 4
1
Tiéng Anh Khoa hoc
FLH1155 | X4 hoi va Nhan van 4 X | X | X | X
1
Tiéng Trung Khoa
FLH1156 | hoc Xa hoi va Nhan 4 X | X | X | X
van |
Ngoai ngit Khoa hoc
28 X4 hoi va Nhan van 5 X | X | X | X
2
Tiéng Anh Khoa hoc
FLH1157 | X4 hoi va Nhan van 5 X | X X | X
2
Tiéng Trung cho
FLH1158 | khoa hoc xa hdi va 5 X | X | X X
nhan van 2
29 Z/INSZLOS Khéi nghiép 3 X | X | X X
30 ARO110 | Luu trir hoc dai 3 X % | x| x X
0 cuong
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Chuin diu ra

Cac tiéu chi caa tieng chuin dau ra (&

Kién thirc

cia 4 Ky | Pham chat
dwéi bang ma tran) ning dao dirc
. S6
So Ma hoc R A .
T phin Tén hoc phan tlrl 21314 112 |11 2 3
chi
31 ARO115 | Lich s nhél.nuéc va 3 X X X | X X
0 phap luat Viét Nam
1.2 Cac hoc phan tw 9/27
chon
32 ARO110 | Quan hé cong chung 3 X X X | X X
2 trong van phong
33 | 270 sutigu hoc 3 X X | x| x| x
34 | LIB2001 Thong tin hoc dai 3 X X | X | X X
cuong
35 | LIB1100 Thu vién hoc dai 3 X X | X | X X
cuong
36 |LIB1101 | Vian ban hoc 3 X XXX X
37 | PSY1153 | Tam li hoc giao tiép | 3 X X | X | X | X
38 g‘NTllO Nhan hoc dai cuong 3 X X | XX X
39 MNS110 Khoa hoc quan ly 3 X X | X | X X
0 dai cuong
40 2’”\'5110 Vin hoé tb chirc 3 X O I I
IV Kh91 klel} thire theo 20
nhom nganh
V.1 Caf' hoc phan bat 14
bujc
41 ARO305 | T6 chtric cong tac ) X X | X | X | X X
6 van thu
42 ARO300 | Soan thao va ban hanh 3 X X | X | x| x X
2 van ban quan li
43 ?RO:%OO Quan li van ban 3 X X | XXX X
44 |ARO305 | Tochiclaphosova | 4 X x| x | x| x| x
7 quan li ho so
45 ARO115 | Nhap mon Quan tri 3 X X | X | x| x X
1 van phong
Cic hoc phin tir
chon (chon mot
V.2 trong hai dinh 6
huong sau):
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Chuan diu ra
Cac tiéu chi cia tirng chuan dau ra (& Kién thic Ky | Phim chét
dwéi bang ma tran) ning dao duc
. S6
So Ma hoc R A .
T ph?m Tén hoc phan tlrl 213714 112 |11 2 3
chi
Pinh hwéng kién
thirc chuyén sdau cua | 6/12
nganh
ARO116 | Quan tri nhan su van X X | X | x| X X
46 R 3
2 phong
47 ¢R0307 Lé tan vin phong 3 X X XXX X
48 ?RO“G Pao dtrc cong vu 3 X X XXX X
49 ?ROBOG Vian hoa cong s¢ 3 X X XXX X
Dinh huong kien 1 g,
thiee lien nganh
ARO116 | Cac ly thuyét quan X x| x | x| x| x
0 1o i 3
ARO306 | Nghiép vy tham X x| x x| x| x
51 2 3
4 muu, tong hop
ARO307 | Tb chue su kién X X | X | X X
52 - . 3
6 trong van phong
MNS206 | Hanh chinh hoc dai X X | x| x X
53 3
4 cuong
v Kh\01 kién thire 45
nganh
V1 Caf' hoc phan bat 20
bujc
ARO303 | To6 chirc khoa hoc tai X X | X | x| x X
54 o 5
3 liéu
ARO303 | T6 chtc bao quan tai X X | X | x| x X
55 " 3
4 liéu
ARO303 | To chirc khai thac sit X x| x | x| x| x
56 o in " 3
5 dung tai ligu luu trit
ARQO306 | Luu trir tai liéu dién X X | x | x| x X
57 , 3
9 tlr
Quan li nha nudc vé
58 ,96\R0301 cong tac van thu, luu | 3 X X XX XX
trir
59 'g‘RO308 K§ ning thuyét trinh | 3 X X x pxp XX
Cic hoc phan tw 12/1
V.2
chon 8
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Chuin diu ra

Cac tiéu chi caa tieng chuin dau ra (&

Kién thirc

cia 4 Ky | Pham chat
dwéi bing ma tran) ning dao diic
. S6
So Ma hoc R A .
T ph?m Tén hoc phan tlrl 21314 112 |11 2 3
chi
ARO307 | Luu trir tai liéu khoa X X | X | x| x X
60 A . 2
1 hoc-cong nghé
61 ARO301 | Luu trir tai liéu 2 X X | X | x| x X
4 Nghe-Nhin
Cong tac van thu,
62 QRO:%OS luu trix trong cac to 2 X XX x| X X
chtrc kinh té
Cong tac van thu,
63 ARO305 | luu tri¥ trong céc to 2 X X | X | x| X X
9 chtrc chinh tri, chinh
tri - xa hoi
Tiéu chuan hoa trong
64 ?RO302 cong tac van thu, luu 2 X XX xp X X
tri
65 ,20\R03O7 Lich str luu trir 2 X O I I A
ARO307 | Béo hiém tai liéu luu X x| x | x| x| x
66 ~ 2
3 trir
67 ?RO3°6 Marketing luu trit 2 X XXX xg X
Ung dung cong nghé
68 | ARO30Z | hang tin trong cong | 2 X XXX x X
4 LS ~
tac van thu, luu trir
Thyec tap va khoa
ludn tot nghiép/cac
V.3 hoc phén thay thé 13
khoa ludn tot
nghiép
69 §R0405 Thuyc tap thyc t& 3 X | X Xop XX XX
70 | £79%% | Thye p téinghiep | 5 X | X X X | x| x| X
71 'ZAROA'OS Khoa luan tét nghiép 5 X | X XX x| X X
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Chuin diu ra

Kién thirc

C4c tiéu chi ciia tirng chuan dau ra (¢ Ky | Pham chit
dw6i bang ma trén) ning | dao dic
. S6
So Ma hoc R A .
T phin Tén hoc phan tin 21314 112123
chi
Cac hoc phan thay
the khoa luan tot
nghiép
ARO405 | Ly luan va phuong X | X X | X | X | X X
72 S 2
7 phép cong tac vin thu
ARO405 | Ly luan va thyc tién X | X X | X | X | X X
73 z o N 3
8 cong tac luu trir
Tong cong 137
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8. Tém tit ndi dung cac hoc phan (Ghi theo s thir tu trong khung CTDT)
1. Triét hoc Mac-Lénin

- Mai sb hoc phan: PHI1006

- Sb tin chi: 03

- Hoc phan tién quyét:

- Toém tit ndi dung:

Triét hoc Mac — Lé nin 13 hé thong quan diém 1y luan chung nhit vé thé gi6i va vi tri
ctia con ngudi trong thé gisi do, 1a khoa hoc vé nhirg quy lut van dong, phat trién chung
nhat cua ty nhién, x3 hoi va tu duy. Ngdy nay, xu huéng toan cau hoa ting 1én khong ngirng,
Triét hoc Méac — Lé nin 1 co sé thé gii quan va phuong phap luan khoa hoc, cach mang
dé phan tich xu huéng van dong, phat trién ctia xa hoi hién dai. Su nghiép ddi méi & Viét
Nam tat yéu phai dua trén co s¢ ly luan khoa hoc cua Triét hoc Méac — Lé nin, trong do hat
nhan 1a phép bién chiing duy vat.

2. Kinh té chinh tri Mac-Lénin
- Ma s hoc phan: PEC1008
- S0 tin chi: 02
- Hoc phén tién quyét: Triét hoc Mac-Lénin (PHI 1006)
- Toém tat ndi dung;

Hoc phan Kinh té chinh tri Méc - Lénin bao gom 6 noi dung Ién. Noi dung dau tién
cua Hoc phan 1 gioi thiéu khéi quat vé Kinh té chinh tri Mac - Lénin, tir lich sir hinh thanh,
phét trién dén ddi trong, phuong phap nghién ctru, chirc ning... Noi dung thir hai bao gom
nhitng van dé co ban vé kinh té thi truong: hang hoa, thi trudng, vai trd cua cac chu thé
kinh té tham gia thi truong. Noi dung thi ba trinh bay nhitng van dé co ban nhat hoc thuyét
gia tri thang du - hon d4 tang cua hoc thuyét kinh té C. Méc, bao gdm ngudn gdc, ban chat,
cac hinh thtc biéu hién... cua gia tri thang du. Noi dung thi tu trinh bay vé doc quyén, quan
hé canh tranh va doc quyén, doc quyén nha nude, tic dong hai mat cua ching trong nén
kinh té thi truong. Noi dung thir nam 1a kinh té thi trudng dinh huéng XHCN Viét Nam,
bao gom khai niém, tinh tat yéu, dic diém va nhitng van dé cap thiét phai hoan thién. Noi
dung thir séu 1a céng nghiép héa, hién dai héa va hoi nhap qudc té cua Viét Nam, bao gom
cac khai niém co ban, ndi dung, diéu kién va dinh huéng thuc hién co ban.

3. Chi nghia xa hoi khoa hec
- Mai sb hoc phan: PHI1002
- S0 tin chi: 02
- Hoc phan tién quyét:

- Toém tat ndi dung:
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Ngoai phan gidi thiéu vé vi tri, dbi tuong va phuong phap nghién ciru cua hoc phan
cha nghia xa hoi khoa hoc, ndi dung chinh ciia Hoc phan c6 hai khéi kién thuc chinh: mét
14, qua trinh hinh thanh, phat trién cia cha nghia xa hoi khoa hoc; hai 1, nhitng pham tru,
quy luat chinh tri- xa hoi co ban trong qué trinh van dong tir hinh thai kinh té-xa hoi tu ban
cha nghia sang hinh thai kinh té-x& hoi cong san chu nghia, gdm: St ménh lich st cua giai
c4p cong nhan, chi nghia xa hoi va thoi ky qua do 18n chu nghia x3 hoi, dan chu xa hoi chu
nghia va nha nuéc x4 hoi chu nghia, co ciu xa hoi- giai cAp va van dé lién minh giai cap,
tang 16p, van dé dan toc, ton gido, gia dinh trong thdi ky qua do 18n chi nghia x3 hoi.

4. Tw twéng H6 Chi Minh
- Ma s hoc phan: POL1001
- S6 tin chi: 02
- Hoc phan tién quyét:
- Tém tit noi dung:

Hoc phan Tu tuang H6 Chi Minh gém 6 chwong cung cap cho sinh vién kién thirc co
ban vé: Dbi tuong, phuong phap nghién ciru va y nghia hoc tap mén tu tuéng HO6 Chi Minh;
vé co sd, qua trinh hinh thanh va phat trién tu twang Ho Chi Minh; vé doc 1ap dan toc va
cha nghia x4 hoi; vé Pang Cong san va nha nudc Viét Nam; vé doan ké dan toc va doan
két qudc té; vé vian hoa, dao dirc, con ngudi.

5. Lich sir Pang Cong sin Viét Nam
- Ma s hoc phan: HIS1001
- S6 tin chi: 02
- Hoc phan tién quyét: Tu twong HO Chi Minh
- Toém tat ndi dung;

Trang bi cho sinh vién su hiéu biét vé déi twong, muc dich, nhiém vy, phuong phap
nghién ciu, hoc tap mdn Lich sir Pang va nhitng kién thirc co ban, cbt 16i, hé thdng vé su
ra doi cua Dang (1920-1930), qué trinh Pang lanh dao cudc dau tranh gianh chinh quyén
(1930- 1945), 1anh dao hai cudc khang chién chéng thuc dan Phap va dé quéc My xam
lugc, hoan thanh giai phong dan toc, thdng nhat dat nude (1945-1975), lanh dao ca nudc
qua do Ién chu nghia xa hoi va tién hanh cong cudc doi méi (1975-2018). Qua d6 khang
dinh cac thanh cong, néu 1én cac han ché, tong két nhitng kinh nghiém vé s 1anh dao cach
mang cta Pang dé giup ngudi hoc nang cao nhan thirc, niém tin ddi véi Pang va kha niang
van dung kién thirc da hoc vao thuc tién cdng tac, gop phan xay dung va bao vé T6 qudc
Viét Nam xa hoi chu nghia.

6.1. Hoc phan tiéng Anh B1
- Ma s hoc phan: FLF1107
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- Sé tin chi: 05
- Hoc phan tién quyét:
- Toém tit ndi dung:
Hoc phan tiéng Anh B1 duoc chia lam 15 ndi dung, tuong dwong 5 gidr trén 16p/ 1 ndi
dung.
Hoc phan tiéng Anh B1 cung cip cho sinh vién nhirng kién thtrc tong hop vé:
- Céc van dé ngit phap tiéng Anh nang cao bac 3;
- Céc chu diém tir vung bic 3 va cac tir vung lién quan dén cac chu dé thong dung
trong doi sdng;
- Céc ki nang ngon ngit Nghe, Néi, Poc, Viét bac 3 voi do khé tuong duong bac 3
theo khung nang luc 6 bac VSTEP cua Viét Nam.
6.2. Hoc phan tiéng Trung Bl
- Ma sd hoc phan: FLF1407
-S4 tin chi: 05
- Hoc phan tién quyét:
- Toém tat ndi dung;

Chuong trinh tiéng Trung Quéc B1 cung cip cho sinh vién nhing kién thirc ngir phap
co ban (tiép theo chuwong trinh tiéng Trung Qudc Al va A2) théng qua viéc hoc cac bai
trong gido trinh Han ngit tip 2 (quyén thuong), va luyén 1am cac bai tap trong sach HSK
cip 3 (quyén méi). Trong giai doan nay, sinh vién duoc tip trung hoc cach sir dung cac méd
hinh cau nhu: cau khuyét chu ngftt, cau vi ngtt chu vi, cau bi dong vé mat y nghia, cau tdn
hién, ciu chitfl?, cau chir #%, cdu phirc khong cé tir ngit lién quan, cdu mang cac loai bd
ngit nhu: bo nglt xu hudng don, bod ngi xu hudng kép, bo ngir két qua, bd ngir dong luong,
b6 ngit trinh d6 (2), bd ngit kha niang; cach sir dung cac tro tir, gidi tir, pho tir; va mot lugng
tir vung co ban & mot s6 linh vuc xa hdi hang ngay nhu kinh nghiém trong cudc séng, hoc
tap, tham quan du lich, nghé thuat, kién tric, phong tuc tap quan... Pong thoi, ting cuong
rén luyén cho sinh vién nhiing ky ning co ban vé nghe, noi, doc, viét nham 4p dung, ciing
¢, m& rong nhirng kién thirc ngir phap va tir vung da dugc hoc trong tirng bai. Sau khi hoan
thanh chuong trinh, sinh vién c6 thé dat duoc trinh 30 HSK cép 3.

9. Cac phwong phap nghién ciru khoa hec
- Ma s hoc phan: MNS 1053
- Sé tin chi: 03
- Hoc phan tién quyét:

- Tom tat ndi dung;
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Trang bi cho nguo1 hoc nhitng kién thirc co ban vé khoa hoc, hoat dong khoa hoc va
cong nghé, nghién ctru khoa hoc, dé tai nghién ciru khoa hoc, xay dung luin diém khoa
hoc, vai trd cia luan diém khoa hoc trong nghién ctru khoa hoc, trinh ty xay dung luan diém
khoa hoc, gia thuyét khoa hoc, chirng minh luan diém khoa hoc, cac phuong phap tiép can
trong nghién ctru khoa hoc (nhu nghién ctru tai liéu, phuong phap phi thuc nghi€ém, phuong
phap thuc nghiém, ph—uong phép tric nghiém, hoi nghi khoa hoc, xtr 1y théng tin khoa hoc,
phan tich két qua nghién ctru...), trinh bay luin diém khoa hoc, luan vin khoa hoc. Hinh
thanh K1 ning thao tac nghién ctru khoa hoc, biét xdy dung luin diém khoa hoc, ching
minh luin diém khoa hoc va trinh bay luan diém khoa hoc, viét tai liéu khoa hoc, thuyét
trinh khoa hoc. Hinh thanh dao dic khoa hoc trong sinh vién

10. Nha nwéc va phap luat dai cowong
- Ma s hoc phan: THL 1057
- Sb tin chi: 02
- Hoc phan tién quyét: PHI 1006
- Tém tit noi dung:

Nha nuéc va phap luat dai cuong 1a hoc phan bat budc duge dua vao chuong trinh
giang day nhiéu nim nay & cac co so dao tao khac nhau. Pay 1 hoc phan nghién ctiu nhiing
van dé chung nhat va co ban nhat, mang tinh toan dién va hé thdng céc tri thirc vé nha nuée
va phép luat, nghién ciru ban chat, vai trd xa hoi, qui luat phét sinh, ton tai va phat trién caa
hai hién tuong xa hoi nay. Ngoai ra nha nudc va phap luat dai cwong cling nghién cuu
nhitng nét co ban nhat vé& cac nganh luat trong hé thong phéap luat Viét Nam. Pay ciing 1a
hoc phan nghién ciru mot cach toan dién va cé hé théng nhat cac khai niém, pham tru, cac
nguyeén tic va cac qui luat vé nha nuéc va phép luat.

11. Lich sir vin minh thé giéi
Ma sb hoc phan: HIS 1053
Sé tin chi: 03
Hoc phan tién quyét: PHI 1006

- Tom tat ndi dung;

Gi6i thiéu sy hinh thanh va phat trién ctia van minh nhan loai thong qua viéc trinh bay
céc nén van minh tiéu biéu nhu (1) van minh Ai Cép; (2) van minh Ludng Ha ; (3) vin
minh Trung Hoa ; (4) van minh An D6 ; (5) van minh A rap; (6) vin minh Dong Nam A;
(7) van minh Hy Lap - La M4; (8) van minh Tay Au trung dai; (9) van minh cong nghiép;
(10) van minh thé ky XX... ; Trong mdi nén vin minh s& gi6i thiéu anh huong cua diéu kién

tu nhién, moi truong xa hdi-van hoa tédi sy hinh thanh va phat trién cua cac nén van minh ;
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Trinh bay khai quat nhirng nét chi yéu cta tién trinh vin minh va nhitng déng gop tiéu biéu
vé chinh tri, kinh té, van hoa, khoa hoc -k¥ thuat, ton gido...
12.Co sé van héa Viét Nam
- Mai sb hoc phan: HIS 1056
- Sé tin chi: 03
- Hoc phan tién quyét:
- Toém tit ndi dung:

Co s6 Van héa Viét Nam cung cp cho ngudi hoc nhitng khai niém co ban vé vin hoa
nhu: vin héa, vin minh, vin hién, van vat. Hoc phan ciing cung cip cho ngudi hoc nhitng
kién thirc tong quat, tir d6 giup ngudi hoc co thé 1y giai vé cac khia canh ctia van hoa Viét
Nam nhu: méi quan hé gitta con ngudi, méi truong tu nhién, moi truong xa hoi Viét Nam
v6i vin hod; nhitng dic trung chung clia qua trinh giao luu tiép xuc van hoa ¢ Viét Nam va
nhirng nét ndi bat ctia qua trinh giao luu tiép xuc giita vin hoa Viét Nam véi van hoa Trung
Hoa, An Do, phuong Tay. Hoc phan Co s¢ van hod Viét Nam ciing gidi thiéu cho ngudi
hoc nhiing thanh té co ban ctia van hoa Viét Nam nhu ngén ngit, ton giao (Nho gido, Phat
gido, Lio gido, Thién chua gido), tin ngudng (tin ngudng phon thuc, tin ngudng thd thanh
hoang lang, tin ngudng thd Mau), 1 hoi...; dién trinh cua lich sir vin hoa Viét Nam tir thoi
tién so st cho dén nay hay nhitng dic trung ctia cac ving vin hod trén 1anh thd Viét Nam.
Tt d6 bude dau dinh hudng nhan thirc vé su phat trién cta nén van hoa Viét Nam hién dai
trén co s giit gin, phat huy nhitng gié tri truyén théng va hoi nhap, tiép thu nhitng gié tri
van hdéa moi.

13. Xa hgi hoc dai cwong
- Mai sb hoc phan: SOC 1051
- Sé tin chi: 03
- Hoc phan tién quyét:
- Toém tat ndi dung;

Hoc phan cung cép cho sinh vién mot cach c6 hé théng nhing kién thirc co ban vé xa
ho1 hoc, bao gém: ddi tuong, chuc nang, qua trinh hinh thanh va phat trién cta xa hoi hoc,
cac khai ni¢m, pham tru va nguyén ly co ban xa hdi hoc, cac linh vuc nghién ctru cua xa
ho6i hoc, mot sb 1y thuyét va phuong phap xa hoi hoc. Trén co sé cia cac khai niém co ban,
sinh vién ¢6 thé hiéu duoc mbi quan h¢ gitra cac cd nhan, cong dé)ng va x3 hoi. Cac mbi
quan h¢ xa hoi thé hién & céc cép do xa hdi khac nhau va phan dnh nhirng dac trung xa hoi
vé cac mit hoat dong co ban cua doi séng x4 hoi nhu: kinh té, chinh tri van hoa va x3 hoi.
Xa hoi nhu mot téng thé c6 cdu tric xac dinh va co thé phan tich theo cac tiép can ciu truc,

chure nang hay hanh dong xa hi. Sau khi hoc xong mon xa hdi hoc dai cuong, sinh vién co
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thé hiéu dugc mét cach khai quat vé vi tri vai tro cia cac cd nhan, cac nhom x3 hoi, cac
thiét ché, cac t6 chirc xa hoi, cac tang 16p va cac giai cip xa hoi trong mot xa hoi tong thé.
Trén co s& nhitng tri thire d6, gido duc cho sinh vién dao dirc nghé nghiép xa hoi hoc trong
cong cude xdy dung dat nudc ta hién nay.
14.Tam ly hoc dai cwong

- Mai sb hoc phan: PSY 1051

- Sé tin chi: 03

- Hoc phan tién quyét:

- Toém tit ndi dung:

Tam 1y hoc dai cwong cung cip cho nguoi hoc cac khai niém co ban cta tam 1y hoc
nhu: tam 1y, tim 1y hoc, hoat dong, giao tiép, nhan cach; cac phuong phap nghién ctru co
ban ctia tam 1y hoc nhu: quan sat, diéu tra, trac nghiém, thuc nghiém, phong vén..; qua trinh
hinh thanh va phat trién tdm 1y nguoi; cac dic diém, qui luat va co ché tam 1y cia cac qua
trinh, trang thai va thudc tinh tdm 1y con nguoi; phan tich va chirng minh vai tro cta cac
yéu t6 co ban trong su hinh thanh va phat trién nhan cach; dy bao cac xu hudng, tiém ning
va tién d0 phat trién cta khoa hoc tim 1y trong thé ki XXI.

15. Lagic hoc dai cwong
- Mai sb hoc phan: PHI 1054
- Sé tin chi: 03
- Hoc phan tién quyét:
- Toém tat ndi dung;

L6 gich hoc 13 khoa hoc vé cac hinh thirc va quy luat cta tu duy ding dan. Hoc phan
trang bi cho sinh vién nhiing kién thirc cin ban va c6 hé thong vé cac hinh thirc ton tai cua
tu duy nhu: khai ni€ém, phan doan, suy luan, chirng minh va céc quy luét 16 gich hinh thuc
co ban cua tu duy nhu: Luét déng nhat; Luat cAm mau thudn; Luat bai trung; Luat ly do dﬁy
da. Tu d6 sinh vién hinh dung dugc mdt cach cu thé vai tro va tac dong cua tu duy 16 gich
trong hoat dong nhan thic va hoat dong thuc tién. G1up nguoi hoc ¢6 kha nang tim kiém,
nhan dang va khic phuc nhitng 15i 16 gich cta tu duy trong qua trinh phan anh, dong thoi
xdy dung duoc phuong phép tu duy chinh xac chit ché, khoa hoc cho minh. Hoc phan
khong chi trang bi cho sinh vién nhitng phuong phép tu duy ding dan dé c6 thé phan anh
chan thuc dbi trong & trang thai dimg im twong dbi cua ddi twong (mat hinh thic cta no)
ma con cung cap nhirng co sd va nén tang cho mot phuong phéap tu duy dung dén n6i chung,
gitip ngudi hoc ¢ thé van dung né trong viée linh hdi cac khoa hoc khac va ding né trong

hoat dong thuc tién mot cach co hiéu qua. Vi vy, day 1a hoc phﬁn da dang va nén 1a hoc
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phan phd cép va bit budc ddi véi sinh vién & giai doan dai cuong trong tat ca cac trudng
dai hoc.
16. Tin hoc trng dung
- Mai sb hoc phan: INT1005
- Sé tin chi: 03
- Hoc phan tién quyét:
- Toém tit ndi dung:

Hoc phan Tin hoc tng dung gom céc kién thirc va ki ning co ban vé tin hoc van phong
can thiét nhat cho sinh vién, tap trung vao thuc hanh cac ki niang sir dung phan mém soan
thao van ban, trinh chiéu va bang tinh. Céc tinh nang cua phan mém duoc giang day thong
qua cac bai thyc hanh huéng téi mang tinh @ng dung thyc té, giai quyét mot nhiém vy cu
thé. Sinh vién duoc phat huy kha ning sang tao va nang luc giai quyét van dé caa minh.

18. Kinh té hoc dai cwong
- Ma s hoc phan: INE 1014
- Sb tin chi: 02
- Hoc phan tién quyét:
- Toém tat ndi dung;

Hoc phan cung cap nhitng kién thirc co ban nhat vé kinh té hoc hién dai (Kinh té vi
mo va Kinh té vi mo). Hoc phan bat dau bang viée gidi thidu nhitng van dé co ban cta hoat
dong kinh té va nhitng phuong phéap cia khoa hoc kinh té. Tiép d6 1a phan phan tich co ban
vé mot trong nhirng ndi dung quan trong nhat ctia kinh té thi truong - cau, cung, gia ca can
bang va thuc chat cia su diéu tiét cta co ché thi truong ciing nhu viéc Chinh phu tac dong
vao cac thi truong. Trén quan diém phan tich chi phi va loi ich, hoc phan di sau giai thich
hanh vi ctia doanh nghiép trén cac thi trudng nham muc tiéu t6i da hoa loi nhuan. Hoc phan
danh mot phan quan trong dé luan giai cic van dé cua toan bo hé thong kinh té. D6 1a cac
van dé téng cau, tong cung, san luong qudc gia, thit nghiép va lam phat. Trén nén tang nay,
hoc phan tap trung ludn giai viéc sir dung cic céng cu chinh sach ciia Chinh phu (chinh
sach tai khoa, chinh sach tién té, chinh sach ngoai thuong) nham 6n dinh va ting truéng
kinh té.

19. Méi trwong va phat trién
- Mai sb hoc phan: EVS1001
- Sb tin chi: 02
- Hoc phan tién quyét:

- Toém tat ndi dung:
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Hoc phan gigi thiéu hé thdng cac khai niém vé tai nguyén, moi trudng va phét trién.
Dic diém, nguyén nhan, hé qua cta cac van dé suy thoai va 6 nhiém méi treong, méi quan
hé nhan qua giita cac linh vuc phét trién khoa hoc cong nghé, kinh té, xa hoi véi méi trudng.
Hoc phan gigi thiéu cac cong cu luat phap, kinh té, khoa hoc cong nghé dé bao vé moi
truong va phét trién bén ving.

Hoc phan danh mét phan nim thoi lugng hoc tap dé sinh vién nghién ciu va thao luan
vé cac van dé moi trudng va mdi lién quan giira cc van dé moi trudng va phat trién trén
thé giGi va ¢ Viét Nam véi linh vuc chuyén nganh hoc tap cua sinh vién.

20. Théng ké cho khoa hec xa héi
- Ma s hoc phan: MAT 1078
- Sb tin chi: 02
- Hoc phan tién quyét:
- Tém tit noi dung:

Hoc phan trang bi cho hoc sinh mét s6 két qua co ban, don gian ciia Thong ké tng
dung dé xtr 1y hai dai lwong quan trong, rat hay duoc dung trong thyc té: ty 1& va trung binh.
D6 13 bai toan udc luong tham sb, kiém dinh gia thiét lién quan dén ty 18, trung binh; so
sanh hai gia tri trung binh, so sanh hai ty I¢, kiém tra tinh doc 1ap gitra hai dai lugng; tuong
quan va hdi quy gitta hai bién.

21. Thuc hanh vin ban tiéng Viét
- Ma s6 hoc phan: LIN 1050
- Sb tin chi: 02
- Hoc phan tién quyét:
- Toém tat ndi dung;

Phén tich khai quat vin ban khoa hoc: tim chu dé, phan tich két cau tong thé cta vin
ban thanh cac ph?m mé dau, ndi dung, két luan va nhan biét co s& dé chia tach cac phﬁn do.
Phan tich tinh hop 1i/ 16gic cta dé cwong van ban. Phan tich 16 1ap luan cia vin ban. Phan
tich nhirng biéu hién ctia mach lac vin ban (giira cdc phan 16n va giita cac doan nho hon
trong mot phan 16n nhu phan ndi dung vin ban); Phan tich cac bd phan cia van ban: cdu
tao doan van, phép suy li, két tur 1ap luan, tac tir 1ap luan, phan tich trat tu tuyén tinh cua
cic ci/ménh dé hiru quan qua phép cai bién va nhan xét tinh hon trdi cua trat ty nao do
trong ngit canh. Phat hién cac phuong tién lién két giita cic cAu va cac doan vin. Phat hién,
phan tich va stra 16i & pham vi vin ban (16i phan doan, 13i lién két) va ¢ pham vi cau (cau
sai vé cdu tao ngir phap, vé ngit nghia, vé cach dung hu tir, vé trat ty tir); Luyén tap ki ning
tom tat van ban; Luyén tap ki ning tao 1ap vin ban: 1ap dan y/ dé cuong dua trén cha dé

cho san, viét mot doan nao do6 dé trién khai chu dé bd phan, viét van ban theo dan y/ dé
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cuong, cach viét trinh bay lich st van dé dang duoc nghién ctru, cach thirc 14p thu muc tai
liéu tham khao.
22.Nhap moén nang luc thong tin
- Mai sb hoc phan: LIB1050
- Sé tin chi: 02
- Hoc phan tién quyét:
- Toém tit ndi dung:

Hoc phan 13 nhirng kién thirc cin ban vé ning luc xir 1y thong tin bao gom: cac khai
niém co ban vé ning lyc thong tin, tinh hinh thong tin hién nay, cac phwong phép tiép cén
thong tin, cadc phuong phap xur 1y thong tin, thong tin hitu ich, thong tin “rac”...

23. Viét hoc thuat
- Ma s hoc phan: LIT1053
- Sb tin chi: 02
- Hoc phan tién quyét:
- Tém tit noi dung:

Hoc phan trang bi cho ngudi hoc cac ki ning viét can thiét trong moi truong dai hoc,
gitip ngudi hoc hinh thanh kha ning tu duy va biéu dat bang ngén tir mét cach rd rang,
chuan xac, dung quy cach vé cac chu dé hoc thuat. Hoc phan huéng dian ngudoi hoc ting
budc cu thé trong qua trinh viét mot vian ban hoc thuat tir khau phan tich va lra chon chu
dé, 1én ¥ tuong va 1ap ké hoach viét, tao 1ap va cung ¢6 luan diém, céch thic t chic toan
bai luan, cho dén viéc viét timg doan vin va cdu vin chuan muc, va sau ciing 12 viéc sta
chira va hoan thién van ban.

24. Tw duy sang tao va thiét ké y twéng
- M4 s hoc phan: LIT 1054
- Sb tin chi: 02
- Hoc phan tién quyét:
- Toém tat ndi dung;

Puoc tiép thu, két hop va séng tao tir cac khoa hoc VIBE (Ddi mai sang tao va khoi
nghiép) va Designing Your Life vai giao trinh cia Pai hoc Stanford (Hoa Ky) do céac
chuyén gia Hoc vién Sang tao — Dai hoc Dublin (Ireland) xay dung va giang day, hoc phan
Tuw duy sang tqo va thiét ké y nrong giup ngudi hoc phat trién tu duy sang tao, dong thoi
hiéu va tng dung quy trinh Tu duy thiét (Design thinking) vao thuc tidn. Qua d6, ngudi
hoc phét huy duoc tri tué, tinh ning dong dé dua ra duoc nhitng ¥ twdng, md hinh giai phap
hodc san pham phi hop dé giai quyét van dé mot cach sang tao, ¢ sy chuan bj niang dong
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nhét cho twong lai cudc doi minh, c6 kha nang ty ch, thich ung tét véi nhitng yéu cau ngay
cang cao va da dang cua thi truong lao dong.
25. Hoi nhap qudc té va Phat trién
- Mai s6 hoc phan: 1TS1051
S6 tin chi: 02
- Hoc phan tién quyét:

- Toém tit ndi dung:

M6n hoc nay nham cung cap cho sinh vién nhitng kién thtrc co ban vé hai xu thé 16n
cua thé gi6i va dat nuéc 12 hoi nhap qudc té va phat trién. Cac kién thic co ban nay bao
gom khai niém dé nam duoc ban chat, phan loai d¢é nidm dugc nhitng hinh thirc va dic tho
cua hoi nhap qudc té va phat trién, cac quan diém ly thuyét khac nhau vé méi quan hé giita
hai xu thé nay dé c6 thé rat ra duoc ca tac dong tich cuc va tiéu cuc, tién trinh van dong cua
hoi nhap québc té va phat trién cua thé gioi va dat nude dé co thé danh gia duoc vé cach
thire, sy hiéu qua va nhitng van dé can khac phuc.

Do xu thé hoi nhap quéc té va phat trién ludn ¢ anh huong Ion téi moi linh vyc cia
doi sdng nhan loai va qudc gia, khdng mot linh vuc nao ma khéng chiu tac dong cua moi
trudng quédc té, khéng mot linh vuc ndo ma khdng ¢ nhu cau phat trién, nhap viéc cung
cap cac kién thic co ban ndi trén con gilp sinh vién cac nganh hoc khac nhau c6 thé van
dung ching va linh vuc chuy@n mén cu thé caa minh.

26.Hé théng chinh tri Viét Nam
- Ma s hoc phan: POL1053
- S6 tin chi: 02
- Hoc phan tién quyét:
- Toém tat ndi dung;

Hoc phan trang bi cho sinh vién nhitng hiéu biét vé hé thong chinh tri Viét Nam, trén

cac khia canh co ban nhu:

a) Nhitng van dé 1y luan chung vé hé théng chinh trj va hé thong chinh tri Viét Nam.

b) Ciu trac, co ché van hanh va dic trung cta hé théng thiét ché chinh tri Viét Nam,

tir cac nha nudc dau tién dén nam 1945.

¢) Cu tric, co ché van hanh va dic trung cua hé thong chinh tri Viét Nam tir nim

1945 dén nam 2013, trong d6 co ban tap trung 1am rd ciu trac, co ché van hanh va

dic trung cua hé thdng chinh tri Viét Nam tir ndm 1986 dén nam 2016.

d) Nhirng van dé vé d6i méi hé thdng chinh tri Viét Nam hién nay.

27.1. Tiéng Anh Khoa hoc Xa hoi Va Nhén vin 1
- Mai s6 hoc phan: FLH1155
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- S6 tin chi: 04
- Hoc phan tién quyét:
- Toém tit ndi dung:
Hoc phan cung cip cho sinh vién nhirng kién thirc co ban vé:
- Céc van dé ngir phap, tir vung va ngit am tiéng Anh co ban twong duong bic 2 theo
Khung nang luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam;
- Nhimg tir vung duge st dung trong céac tinh hudng hang ngay nhu gia dinh, cac mdi
quan hé ca nhan, noi &, giai tri, thé thao, cac sy kién trong cudc song,...;

- Céach phat am céc am, cac tir don 4m va da am tiét trong tiéng Anh;

- Céc k¥ nang ngdn ngit doc, nghe, noi, viét & mirc do tién trung cap.
27.2. Tiéng Trung Khoa hoc X4 hdi Va Nhan vin 1
- Ma s hoc phan: FLH1156
S6 tin chi: 04
Hoc phan tién quyét:

Tom tat ndi dung:
Hoc phan tiéng Trung Khoa hoc X& hoi va Nhan van 1 cung cap cho sinh vién nhing kién

thire co ban vé:
- CAc kién thirc co s vé ngir am tiéng Han hién dai nhu: cach doc va phat am céc thanh
mau, van mau va thanh diéu, cac qui tic viét phién am cua chir Han, quy tic doc céc hién
tuong bién diéu...
- Nhitng tir vung duoc sir dung trong cudc sdng hiang ngay vé mot sé chi dé giao tiép don
gian, quen thudc nhu: néi vé ban than, gia dinh, cudc séng hoc tap, truong hoc...
- C&c mo hinh cau don gian (cau vi nglr danh tir, cu vi ngir dong tur, cau vi ngir hinh dung
tir, cAu c6 hai tan ngit, cau lva chon, cau hoi sir dung cac dai tir nghi vén...); Cach sir dung
mot sé tro tir, gidi tir va pho tir.
- Céc k¥ niang ngdn ngir nghe, ndi, doc, viét & dang lam quen ban dau.
28.1. Tiéng Anh Khoa hoc X3 hdi Va Nhan vin 2

- Ma s hoc phan: FLH1157

- S6 tin chi: 05

- Hoc phan tién quyét: FLH1155

- Tom tat ndi dung;

Hoc phan cung cap cho sinh vién nhing kién thizc tong hop vé:
- Céc van dé ngit phap tiéng Anh nang cao danh cho sinh vién trinh d6 trung cap bao
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gom sir dung tir vung, ngir phap phé bién, phan biét van phong hoc thuat va vin
phong hoi thoai, cach dung cau, 1ap dan y cho bai viét, ...

- T vung co ban duoc st dung trong céc linh virc x4 hoi, giao tiép ca nhan va
quan hé xa hoi, cac van dé dugc quan tAm nhu giao thong, kinh té, moi
truong,... ;

- Phuong phép thuyét trinh khoa hoc;

- cac ky niang ngbn ngir doc, nghe, noi, viét & mic do trung cap — twong dwong bac ba

theo Khung nang luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam.
28.2. Tiéng Trung Khoa hoc X4 hi Va Nhan vin 2

- Ma s hoc phan: FLH1158
- S6 tin chi: 05
- Hoc phan tién quyét: FLH1156
- Tém tit noi dung:

Hoc phan tiéng Trung Khoa hoc X& hoi va Nhan van 2 cung cap cho sinh vién
nhitng kién thizc co ban vé:

- Cac mo hinh cau (cu mang b ngit trinh d6 (1)/ két qua/ sb luong/ thoi lwgng, cau so

sanh, cau nhan manh, cau vi ngit danh tir, cau kiém ngit, cau phic quan hé gia thiét, ting

tién, nguy@n nhan - két qua ...); cach st dung mét sé tro tir, giGi tir, pho tu.

- Tr vung co ban & mot s6 linh vuc xa hoi hang ngay nhu hoc tap, hoat dong hang ngay,

so thich, doi séng x4 hai...

- Céc k¥ ning ngdn ngir nghe, ndi, doc, viét & mirc do so cap.

29. Khdéi nghiép
- Ma sé hoc phan: MNS1054
- S0 tin chi: 03
- Hoc phan tién quyét:
- Toém tat ndi dung;

M6n hoc trang bi cho ngudi hoc nhitng kién thire co ban nhat vé khai nghiép bao gom:
khéi niém va ban chat cua khoi nghiép, cac loai hinh khoi nghiép, cac ly thuyét vé khoi
nghiép, 16 trinh khai nghiép va cac nguon luc cho khai nghiép, cac phuong phap kich hoat
¥ tudng va luu ¥ khi lva chon céc ¥ tudng dé hién thuc hoa, noi dung cuaa du an khai nghiép,
quy trinh va cac cong cu trong 1ap du &n khoi nghiép, mot sé ki niang can thiét cho hoat
dong khai nghiép nhu k¥ nang tao lap nhom khai nghiép, ky nang lam viéc véi nguoi hudng
dan va céc bén lién quan, céc trach nhiém va rai ro trong qué trinh khai nghiép. Bong thoi,
mén hoc ciing cung cip cho ngudi hoc nhiing nghién ciru tinh hudng dién hinh vé khoi
nghiép.
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30. Luu trir hoc dai cwrong

- Mai sb hoc phan: ARO1100
S6 tin chi: 03
- Hoc phan tién quyét:

- Toém tit ndi dung:

Hoc phan “Lwu trit hoc dai cwong” trang bi cho sinh vién ly thuyét co ban vé ly luan
va thuc tién cua luu trit va luu trir hoc & Viét Nam, dac biét tap trung vao khai niém vé tai
liéu luru trix, vai trd cua tai liéu luu trix trong doi sdng x& hoi, nhiém vy, nguyén tic quan ly
va déi teong nghién ciru cia cong tac luu trit.

Cac noi dung chii yéu caa hoc phan dugc trinh bay theo trinh tu tir kién thirc chung
dén cé4c k¥ niang co ban cu thé. Bat dau tir khai niém tai liéu luu trit, dic diém cua tai liéu
luu trit, cac loai tai lidu luu trir-ddi twong co ban cua cong tac luu trir; nhiém vu cia cong
tac luu trir va nguyén tic quan 1y cong tac luu trix. Tiép d6, sinh vién s& duoc tim hiéu vé
C4C nguyén tic tao thanh co s phuong phap luan cta cong tac luu trir va sy phét trién cua
nganh luu trir Viét Nam qua céc giai doan lich str khac nhau. Phan sau cua hoc phan tap
trung vao phan tich cac mdi quan hé gitra khoa hoc luu trit va cac khoa hoc khac, tir do
nhan ra su két cu logic va can thiét cua chuong trinh ddo tao khéi nganh. Day 1 nhiing
kién thtrc co ban dau tién, gilp sinh vién c6 dinh huéng dung din vé cac chuyén nganh da
chon.

31. Lich sir Nha nwée va Phap luat Viét Nam
- Ma s hoc phan: ARO1150
- S0 tin chi: 03
- Hoc phan tién quyét:
- Toém tat ndi dung;
Hoc phan bao gém cac noi dung chinh sau:
- Toan bo qua trinh hinh thanh va phét trién ciia nha nudce va phap luat Viét Nam duoc chia
thanh hai thoi ky 16n, trong mdi thoi ky lai chia thanh cac giai doan cu thé.
- Trong mdi giai doan, qua trinh hinh thanh va phat trién cua nha nuéc dugc tim hiéu qua
C4C VAN V& co ban sau:
+ Co so va qua trinh hinh thanh nha nuoc
+ Nguyén tdc té chizc quyeén luc nha nudc
+ Co cdu té chirc bé mdy nha nuwéc
+ Nhiatng chinh séch, bién phap qudn Iy va diéu hanh ddt nwéc
- Trong mdi giai doan, quéa trinh hinh thanh va phat trién cua phép luat duoc tim hiéu qua
C4C van Vé co ban sau:
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+ Hoat dong ldp phap cua cdac nha nuoc
+ Hinh thuc va ngi dung cua phap ludt
+ Hé thong phap ludt vé hanh chinh

32.Quan hé cong chiing trong van phong
- Mai sb hoc phan: AR01102

Sé tin chi: 03

- Hoc phan tién quyét:

- Toém tit ndi dung:

Hoc phan gidi thiéu nhitng 1y thuyét co ban vé truyén thong giao tiép; dinh nghia vé
PR, phan biét PR véi mot s6 hinh thirc truyén thong lién quan nhu quang cdo, dan van,
tuyén truyén, marketing. Hoc phan cung cap nhiing cai nhin tong quat va cac danh gia vé
vai trd, nhi€ém vu va nguyén tic cuia PR trong quan hé voi bao chi, PR ndi by, PR cong dff)ng
va PR van dong hanh lang. Ngoai ra, hoc phan ciing gidi thiéu cac k¥ ning tic nghiép PR
co ban: T6 chirc su kién, viét cho PR, dam phan, thuyét trinh. . .Déng thoi lién hé voi cac
hoat dong cua cong tac van phong trong viéc thyc hién hoat dong quan hé cong ching cta
t6 chirc ciing nhur xac dinh rd trach nhiém va cac ndi dung cong viéc ctia ngudi lam vin
phong trong viéc trién khai cac bién phap PR can ban.

33. Str liéu hoc

- Ma s hoc phan: ARO1103

- Sé tin chi: 03

- Hoc phan tién quyét:

- Toém tat ndi dung;

Hoc phan hé thdng nhitng kién thic co ban vé st liéu hoc kém theo dbi twong va
nhiém vu nghién ctu; ngudn st liéu, ban chat cua ngudn st liéu, phuong phap phan loai
cac ngudn st liéu theo cac tiéu chi khac nhau; cac phuong phap sir liéu hoc; hoc phan ciing
trang bi cho sinh vién phuong phap phé phan nhitng yéu t6 cau thanh ngudn sir lidu dé khai
thac duoc nhirng thdng tin lich sir chinh xac. Sau khi nim duoc nhitng nodi dung co ban vé
phuong phap st liéu hoc, can nghién ciru cach thac van dung chiing vao cong tac luu trif.

34.Thong tin hoc dai cwong

- Ma s hoc phan: LIB2001

- Sb tin chi: 03

- Hoc phan tién quyét:

- Tom tat ndi dung;

Hoc phan trang kién thirc co ban vé thong tin va théng tin hoc. Bao gom: Khai niém;
Cac hinh thizc chuyén tai va ki thuat luu giit thong tin; Céac loai hinh théng tin; Lich s cia
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ky thuat truyén tin. Nhiing van dé chung cua thdng tin hoc: khai niém, lich st hinh thanh
& phét trién, nhiém vu & d6i twong nghién ctu, nhitng khéi niém, pham tru va phuong
phap nghién ctu cua thdng tin hoc va mdi quan hé cua théng tin hoc véi cac nganh khoa
hoc khac. Vai tro cua thdng tin trong phét trién KT-XH. C4c van dé cua thong tin trong doi
séng KT-XH. Noi dung qua trinh thdng tin & day chuyén thong tin tu liéu. Khai niém hé
thng thong tin & hé théng TT KH&CN. Dic diém ngudi dung tin & nhu cau TT KH&CN.
Dao tao ngudn nhan luc hoat dong TT KH&CN.
35. Thw vién hoc dai cwong

- Mai sb hoc phan: LIB1100

- S6 tin chi: 03

- Hoc phan tién quyét:

- Tém tit noi dung:

Hoc phan trinh bay cac van dé ly luan vé thu vién (dinh nghia, cac yéu t6 cau thanh,
ban chat, chirc nang, nhiém vy cua thu vién), vai trd caa thu vién trong doi song xa hoi; cac
van dé ly thuyét co ban cua thu vién hoc (d6i tugng, phuong phap nghién ctu, lich sir thu
vién hoc); Iy luan vé su nghiép thu vién (co sé Iy luan va co s¢ phap ly cua nguyén ly to
chac sy nghiép thu vién Viét Nam, cac nguyén Iy té chire sy nghiép thu vién Viét Nam; ly
luan vé& cac loai hinh thu vién (nhitng co s& dé phan chia, cac loai hinh thu vién chi yéu);
va cac hé thong thu vién chu yéu & Viét Nam.

36.Vian ban hoc

- Mai sb hoc phan: LIB1101

- S6 tin chi: 03

- Hoc phan tién quyét:

- Toém tat ndi dung;

Hoc phan giéi thiéu khai niém va chirc nang cta vin ban quan 1y, trong d6 di siu
vao chirc ning thong tin; gidi thiéu hé thong van ban quan ly dang duoc st dung & Viét
Nam hién nay, trong d6 tap trung l1am rd cdng dung va tham quyén ban hanh cua céc loai
vin ban; cac tiéu chi danh gia gia tri ctia van ban va nhitng quy dinh hién hanh vé viéc soan
thao, ban hanh, quan 1y vin ban. Hoc phan ciing gigi thiéu nhimg quy dinh vé viéc khai
thac, str dung ngudn thong tin vin ban dé phuc vu hoat dong quan ly va cac yéu cau khac
cua doi séng xa hoi.

37.Tam ly hoc giao tiép
- Ma s hoc phan: PSY1153
- S6 tin chi: 03
- Hoc phan tién quyét: Tam 1y hoc dai cuong (PSY1051)
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- Toém tit noi dung:
Hoc phan Tam Iy hoc giao tiép cung cip cho ngudi hoc cac tri thirc thuc 1y luan va thuc
tidn vé giao tiép: hanh vi giao tiép, cac k§ ning giao tiép co ban trong moi trudng xa hoi,
k§ ning sir dung cac phuong tién giao tiép. Bén canh céc tri thic ly luan, hoc phan Tam
ly hoc Giao tiép con cung cép cho sinh vién nhitng k§ ning trong giao tiép théng qua cac
bai tap thuc hanh, luyén tap. Théng qua cac tri thirc va cac ky ning vé giao tiép do hoc
phan nay cung cép, sinh vién duoc trang bi cho minh nhitng phuong phap 1y lun ciing nhu
tang cudng kha ning giao tiép hiéu qua trong cong viéc ndi riéng va cudc sdng noi chung
- day chinh 1a chia khoa cta thanh cong cho mdi nguoi.

38.Nhan hoc dai cwong

- Ma s hoc phan: ANT1100
Sé tin chi: 03
- Hoc phan tién quyét:

- Tém tit noi dung:

Hoc phan Nhan hoc dai cuong giéi thiéu cho sinh vién nhitng hiéu biét co ban vé
nganh Nhan hoc, gilp sinh vién trong qua trinh hoc phéat trién céc tri thuc, cach tiép can
phé phan vé cudc sdng cua chinh van hoa va xa hoi minh va cac xa hoi, nén van hda khéac
trén thé gisi. Tham gia hoc phan nay, sinh vién s& duoc tim hiéu vé ddi twong nghién cuu,
su phan nganh, lich sir phét trién caa nganh nhan hoc, cac khéi niém co ban, cac phuong
phap nghién ctru dién da dan toc hoc. Céc bai giang ciing bao quat mét sé cha dé quan trong
cua nganh hoc nhu: ngon ngtt, chiing toc, toc nguoi, gidi va gidi tinh, gia dinh va than toc,
hén nhan va cu tra, ton gido véi nhitng vi du minh hoa tir Viét Nam va cac nén vin hoa da
dang trén thé gigi. Hoan thanh hoc phan nay, sinh vién c6 nhiing tri thizc co ban vé nganh
Nhan hoc, c6 thé ap dung cac tri thirc va tiép can Nhan hoc vao nghién ctu, cong viéc va
cudc sbng.

39. Khoa hoc quan ly dai cwong

- Ma s hoc phan: MNS1100

- S6 tin chi: 03

- Hoc phan tién quyét:

- Toém tat ndi dung;

Trang bi cho ngudi hoc hé théng tri thirc lién quan toi ban chat cua quan ly, cac yéu
t6 tac dong dén quan 1y; di twong, phuong phap, dic diém, ¥ nghia ctia khoa hoc quan ly;
méi quan hé cua khoa hoc quan ly véi cac khoa hoc khac; diéu kién kinh té - x& hoi va tién
dé Iy luan cho sy ra doi cua khoa hoc quan ly; cac pham chat, nang lyc can c6 cia nguoi
quan 1y cling nhu cach thirc dé dat duoc nhitng pham chat va nang luc 4y; cac nguyén tac
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va phuong phap quan 1y co ban; phong cach quan ly va nghé thuat quan ly; cac chirc nang
quan ly: Lap ké hoach va ra quyét dinh, t6 chire, 1anh dao va kiém tra; théng tin trong quan
ly. Bdng thoi, hinh thanh ki ning trong cong tac quan ly & nhitng linh virc cu thé

40.Vin hoa to chirc

- Mai sb hoc phan: MNS1101

- Sé tin chi: 03

- Hoc phan tién quyét:

- Toém tit ndi dung:

Mon hoc trang bi cho nguoi hoc nhitng kién thirc co ban vé vian hoa to chirc; ban
chat, chirc nang cta vin hod to chirc; hé thong 1y luan cia vin hod to chirc; nhitng biéu hién
cu thé ctia van hoa to chiic; sy phat trién vin hod to chitc trong cac to chirc; nhitng tic nhan
anh hudng téi sy hinh thanh va bién ddi ctia van hoa té chirc. Mot sb van dé thuc tién &
Viét Nam lién quan dén linh vuc nay.

41.To6 chirc cong tic vin thu

- Ma s hoc phan: ARO3056
- Sb tin chi: 02

- Hoc phan tién quyét:

- Toém tat ndi dung;

Noi dung cua hoc phan 1am sang to nhitng van dé ly luan va thuc tién t chic cong
tac van thu nhu: Khéi niém, noi dung va nhitng yéu cau co ban cia cong tac van thu; tinh
chat, dac diém va muyc dich, ¥ nghia cua cong tac vin thu; cac bién phap t6 chic cong tac
van thu; trach nhiém t6 chic, thuc hién cong tac vin thu cia can bo trong cac co quan, to
chtrc, doanh nghigép.

42.Soan thao va ban hanh van ban quén ly

- Mia s hoc phan: ARO3002
- Sb tin chi: 03

- Hoc phan tién quyét:

- Tom tat ndi dung;

Noi dung hoc phan gigi thiéu vé khai niém, chirc ning ctia vin ban quan Ii; hé théng
van ban quan li dang duoc st dung & Viét Nam hién nay, trong d6 lam 3 vé loai hinh, cong
dung va tham quyén ban hanh vin ban; cac yéu cau chung trong soan thao vin ban nhu yéu
cau vé tham quyén, yéu cau vé thé thirc vin ban, yéu cau vé vin phong, yéu cau vé ndi dung
van ban va yéu cau vé quy trinh soan thao va ban hanh vin ban; huéng dan cac phuong
phap soan thao cac loai vin ban cu thé. Trén co sé d6, hudng dan sinh vién thuc hanh soan
thao mot sb loai vian ban quan 1i dugc sir dung phd bién nhit trong cac co quan hién nay.
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43.Quan ly van ban

- M4 sb hoc phan: ARO3003
Sb tin chi: 03
- Hoc phan tién quyét:

- Toém tit ndi dung:

Hoc phan cung cip kién thiac va huéng dan sinh vién tim hiéu nim viing céc khai
niém co ban vé& quan li van ban, myc dich, yéu cau, nguyén tic, quy trinh, phwong phap,
minh chting t6 chtrc quan 1i van ban. Hoc phan huéng dan sinh vién thyc hanh van dung
kién thirc trong t6 chirc quan 1i vin ban: van ban gidy,vin ban dién tir; vin ban mat, vin
ban thuong; cach thic quan ly va sir dung con dau (cong cu phap Iy quan trong dé hoan
thién tinh phap ly cua van ban).

44.T6 chirc 1ap hd so va quan 1y ho so

- Ma s hoc phan: ARO3057

- Sb tin chi: 03

- Hoc phan tién quyét: ARO3056 (T6 chirc cong tac van thur)

- Toém tat ndi dung;

Noi dung hoc phan cung cap cac van dé mang tinh ly luan vé t chic 1ap hd so va
quan 1i hd so. Cu thé, hoc phan gii thiéu vé khai niém co ban nhu hd so, hd so hién hanh,
lap ho so; 1am 18 cac muc dich, ¥ nghia cta viéc 1ap ho so hién hanh trong cc co quan, to
chire; huéng dan phuong phap xay dung danh muc hd so cho mét co quan, to chic; 1am rd
c4c yéu cau vé 1ap hd so hién hanh, huéng dan phuong phap 1ap hd so; to chac quan Ii hd
so. Trén co s& 1y luan da duoc trang bi, sinh vién truc tiép thuc hanh cac nghiép vu co ban
vé lap hd so hién hanh nhu tap hop cac vian ban vao ho so, sap xép, ¢b dinh trat tu vin ban
trong mot hd so, viét tiéu dé ho so, 1ap bang ké tai liéu trong hd so va viét ching tir két
thuc.

45.Nhap mon Quén tri van phong

- Mai sb hoc phan: ARO1151

- Sb tin chi: 03

- Hoc phan tién quyét:

- Toém tat ndi dung;

Hoc phan nghién ctu tong quan vé vin phong va quan tri vin phong. Cu thé, hoc
phan 1am rd cac khéi niém: vin phong, quan tri, quan tri vin phong, nha quan, nha quan tri
vin phong, tiéu chuan cua nha quan tri vin phong. ... Noi dung chinh caa hoc phan nghién
cttu chure nang, nhiém vy, hoat dong/cong viéc cia van phong; cac chirc nang quan tri cua
nha quan tri van phong; cac mo hinh van phong hién dai va quan tri van phong hién dai;
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tim hiéu cac yéu t6 anh huong dén hoat dong vin phong. Trén co s& nghién cau nhirng noi
dung co ban trén, hoc phan con dé cap dén van dé dinh huéng nghé nghiép cho sinh vién
trong tuong lai.

46. Quan tri nhan sy van phong

- Mai sb hoc phan: ARO 1162

- Sb tin chi: 03

- Hoc phan tién quyét:

- Toém tit ndi dung:

Hoc phan 1am rd khai niém lién quan dén nhan sy va quan tri nhan su nhu: nhén lyc,
nhan sy, quan tri nhan su, tuyén dung nhan su, dao tao va phat trién nhan su.... Noi dung
chinh cta hoc phan nghién ctru cac van dé chinh caa quan tri nhan sy nhu: chic nang nhiém
vu cuaa phong/ bo phan nhan sy; muc tiéu caa quan tri nhan sy van phong; hoach dinh nhan
su; tuyén dung, bd tri va sir dung nhan sy; dao tao va phéat trién nhan su; tra luong va thuc
hién cac ché do, chinh sanh dong vién, khuyén khich nham duy tri va phat trién nhan su
van phong

47.Lé tan viin phong

- Mia s hoc phan: ARO3077

- Sb tin chi: 03

- Hoc phan tién quyét: Nhap mén Quan tri vin phong (ARO1151)

- Toém tat ndi dung;

Hoc phan cung cap kién thirc va huéng dan sinh vién tim hiéu va nim viing: cac khai
niém co ban vé 18 tan vin phong, cong tac 1& tAn, bd phan 1& tan, nhan vién 18 tan, nghiép
vu 1€ tan; ndi dung, nhiém vu va tam quan trong cua cong tac 18 tan; chtrc trach, nhiém vu
ctia bo phan 18 tan va nhan vién 18 tan trong cac co quan, to chire; cac nghiép vu 18 tin gdm:
nghi thirc don, tiép, dai va tién khach; nghi thire trong hoi hop, su kié¢n; nghi thirc giao tiép
noi cong sd va cac nghi thire ndi bo. Hoc phan ciing yéu cau va huéng din sinh vién van
dung kién thtrc trong viée khao sat, danh gia, dé xuit cac bién phap giup cac co quan, doanh
nghiép t6 chirc tt cong tac 18 tan.

48.PDao dirc cong vu

- Ma s hoc phan: ARO1166
Sé tin chi: 03
- Hoc phan tién quyét:

- Tom tat ndi dung;
Hoc phan dé cap nhitng van dé Iy luan co ban vé dao dic va dao dirc cong vy, gom:
cac khai niém co ban, ngudn géc cia dao dic, qua trinh hinh thanh dao duc, dao dtc nghé
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nghiép va nhitng tiéu chuan dao duc cua cac can bo, cong chirc trong thuc thi céng vu. Hoc
phan ciing trang bi nhitng kién thirc dé sinh vién c6 co so danh gia dao dirc cua cdng chuc
trong thuc té va rén luyén dao duc ban than dé dap (ng yéu cau cong viéc.

49.Van hoa cong s&

- Mai sb hoc phan: ARO 3066

- Sb tin chi: 03

- Hoc phan tién quyét: Nhap mén quan tri vian phong (ARO 1151)

- Toém tit ndi dung:

Hoc phan cung cép nhirng kién thirc nén tang cua hoc phan: Khai niém vin hoa, vin
héa cong sé, nam viing dugc nhiing dic diém va tac dong caa van hoa déi vai hoat dong
ctia cac cong so s& trang bi mot phuong phap quan ly méi day hiéu qua cho sinh vién -
nhitng nha quan tri trong twong lai. Bén canh d6, hoc phan cung cap nhiing kién thirc dé
thiét lap, duy tri va phét trién vin hoa cong s& cua cac co quan, to chuc va doanh nghiép.
Dé sinh vién c6 céi nhin thyc tién trude khi tiép can cac van dé Iy luan néu trén, hoc phan
cling cung cap mot s hiéu biét co ban va khai quét nhat vé thuc trang van hoé cong sé cua
cac co quan, to chirc va doanh nghiép & Viét Nam hién nay. Nhirng van dé thuc tién nay sé
1a dinh hudng quan trong gitp sinh vién xac dinh duoc 16 nét hon cac van dé Iy luan trong
viéc thiét 1ap, duy tri hay phét trién vin hoa céng sé ctia noi minh 1am viéc sau nay.

50.Cac ly thuyét quan tri

- Ma s hoc phan: ARO1160

- S0 tin chi: 03

- Hoc phan tién quyét:

- Toém tat ndi dung;

Hoc phan trinh bay mét cach c6 hé théng cac khéi niém cong cu va nhitng ly thuyét
co ban vé quan tri; diéu kién kinh té - x& hoi va tién dé cho su ra doi cua cac ly thuyét quan
tri; quan diém va tu tuéng co ban cua cac truong phéi, cac hoc thuyét quan tri tiéu biéu ¢
phuong Dong va phuong Tay; nhan xét, danh gia nhiing dong goép cua cac trueong phai ly
thuyét trong khoa hoc quan tri; chi ra y nghia va kha niang ap dung céc ly thuyét d6 trong
thuc té.

51.Nghiép vu tham muu, tong hop

- M4 s hoc phan: ARO3064

- S0 tin chi: 03

- Hoc phan tién quyét:

- Toém tat ndi dung:
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Hoc phan 1am rd khai niém nghiép vu tham muu, tong hop va trach nhiém cua can
bo, cong chtc, vién chirc d6i véi hoat dong tham muu, tong hop; vai trd cua nghiép vu tham
muu va nghiép vu tong hop d6i véi can bo, nhan vién va déi véi hoat dong cua co quan.
Hoc phan tap trung khai quat va phan tich nhitng yéu ciu va phuong phap can ap dung dé
hoat déng tham muu, tdng hop c6 hiéu qua. Noi dung thuc hanh s& huéng dan sinh vién
cach lya chon vain dé tham muu va trién khai thuc hién nghiép vu tham muu vé mot van dé
cu thé thudc nhiém vu chuy@n mén cua minh sau ndy. Dong thoi, hoc phan ciing gitp sinh
vién thuc hién nghiép vu tdng hop tirng mit hoat dong hoic toan bo hoat dong cua co quan.

52.Té chirc sw kién trong vin phong

- Ma s hoc phan: ARO 3076

- S6 tin chi: 03

- Hoc phan tién quyét: Nhap mon Quan tri vin phong ARO1151

- Tém tit noi dung:

Hoc phan gigi thiéu nhiing Iy thuyét co ban vé su kién, t6 chac sy kién va vai trd
ctia ching ddi V6i céc co quan, t6 chirc va doanh nghiép. Bong thoi xac dinh trach nhiém
cuia vin phong trong viéc td chirc va thuc hién cac su kién cho co quan. Trong tdm cua hoc
phan 1a cac ly thuyét chung vé quy trinh va phwong phép t6 chirc mét s6 dang su kién phd
bién trong cic co quan va yéu cau ddi voi cac Ky ning cong viéc can thiét cua nhan vién
vin phong trong viéc thuc hién cac sy kién nhu: Hoi nghi, hoi thao, I don nhan danh hiéu,
khai truong, khanh thanh...

53. Hanh chinh dai cwong

- Mia s hoc phan: MNS2064

- S6 tin chi: 02

- Hoc phan tién quyét:

- Toém tat ndi dung;

Hoc phan cung cap cho ngudi hoc nhitng kién thire co ban vé déi tugng nghién ciu
cua hanh chinh hoc, phwong phap nghién ctzu hanh chinh hoc, hé théng pham tr, khai niém
co ban cua hanh chinh hoc, méi quan hé giita hanh chinh hoc véi cac khoa hoc khéc, lich
st nghién ctu hanh chinh hoc, khai niém chirc nang hanh chinh, ndi dung cac chirc nang
hanh chinh, danh gia, phan tich chirc ning hanh chinh, khai niém thé ché hanh chinh, noi
dung caa thé ché hanh chinh nha nudc, t6 chitc hanh chinh nha nudc. Khai niém quyét dinh
hanh chinh, quy trinh ra quyét dinh hanh chinh, t6 chac thuc hién quyét dinh hanh chinh.
Nhan luc hanh chinh va quan ly nhan luc hanh chinh. Khai niém k¥ thuat va nghiép vu
hanh chinh, céng s& hanh chinh, phuong phap t6 chic cong viée trong co quan hanh chinh,
k¥ nang giao tiép hanh chinh. Khai niém thi tuc hanh chinh, phan loai thi tuc hanh chinh,
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cac giai doan cua tha tuc hanh chinh, cai cach thu tuc hanh chinh. Quan niém vé kiém soét

hanh chinh, nguyén tic kiém soat hanh chinh, hoat dong kiém soat hanh chinh & Viét Nam.

Quan niém vé cai cach hanh chinh, nguyén tic, muc dich va néi dung cai cach hanh chinh.
54.Té chirc khoa hoc tai liéu

- Mai sb hoc phan: ARO3033

- Sé tin chi: 05

- Hoc phan tién quyét: Luu trit hoc dai cwong (ARO1100)

- Toém tit ndi dung:

Hoc phan s& cung cp cho sinh vién nhitng kién thre 1y ludn va thuc tién vé phan
loai tai liéu phong luu trir quéc gia Viét Nam va xac dinh gi tri va bo sung tai liéu trong
cong tac luu trit. Cung cap cho sinh vién 1y luan co ban vé phan loai tai liéu mot phong luu
trit co quan hodc mot khéi tai liéu thudc phong va tong quan qua trinh phéan loai tai liéu
phong luu trit qudc gia Viét Nam. Hoc phan ciing trang bi cho sinh vién kha nang ap dung
cac phuong phap phan loai trong viéc 1ap cac phuong an phan loai tai li¢u tai cac luu triv
co quan, t6 chirc va ca nhan. Xéac dinh gia tri va bo sung tai liéu luu trit: cung cap cho sinh
vién nhitng van d¢ 1y luan va thuc tién co ban vé xac dinh gia tri tai liéu va bd sung tai liéu
vao cac luu trit. Noi dung chu yéu cua cac hoc phan gom nhimng van dé chung vé xac dinh
gia tri tai liéu va vai tro cua no trong 1y luan va thyc tién cong tac luu trit; nhitng nguyén
tic va phuong phap va tiéu chuan xac dinh gia trj tai liéu; cac cong cu hd trg xac dinh gia
tri tai liéu. Hoc phﬁn cling trang bi cho sinh vién céch thuc td chuc xéac dinh gia tri tai licu
trong cic co quan ciing nhu viéc bo sung tai lidu vao luu tri.

55.T6 chirc bao quan ti liéu
- Ma s hoc phan: ARO3034
- Sé tin chi: 03
- Hoc phan tién quyét: Luu trit hoc dai cuong (AR01100)
- Toém tat ndi dung;

Hoc phan cung cép cho sinh vién nhiing kién thirc co ban vé nguyén tic, muc dich
bao quan tai liéu ciing nhu trach nhiém cua cac ddi twong trong co quan déi véi cong tac
bado quan. Bén canh do, sinh vién con dugc trang bi hé théng cac van ban quy dinh vé bao
quan tai liéu luu trir. Nhitng nguyén tic trong viéc xay dung, bd tri kho tang bao quan s&
gitip ngudi hoc ¢o thé lua chon quy mé phong kho phu hop véi thuc té cua co quan ciing
nhu biét cach bd tri cac trang thiét bi va sap xép tai liéu hop ly. Ngudi hoc dong thoi ciing
duogc hinh thanh kha ning dy kién cac nguy co hu hai tai liéu c6 thé xay ra ddi voi timg
truong hop cu thé. Tir d6 dé dé xuat cac giai phap phu hop. Noi dung bai hoc ciing goi ¥
mot s6 bién phap dé cong tac bao quan dugc thuc hién mot cach hidu qua hon. Thong qua
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hoc phan nay, ngudi hoc s& duogc trang bi nhirng kién thirc va k§ ning can thiét dé bao quan
cac tai liéu luu trir dugc giao quan ly.

56.T6 chirc khai thac, sit dung tai liéu lwu triv

- Mai sb hoc phan: ARO3035

- Sé tin chi: 03

- Hoc phan tién quyét: Luu trit hoc dai cwong (ARO1100)

- Toém tit ndi dung:

Hoc phan nay tiép can van dé khai thac, str dung tai liéu luu trir dudi goc d6 1a cac nha
Iwru trit hoc, nhitng nguoi trong twong lai sé truc tiép lam cong tac luu trit tai cic co quan,
doanh nghiép. Trudc hét, hoc phan nay gidi thiéu cac muc dich khai thac, sir dung tai liéu
luu trit trong thuc té. Thi hai, hoc phﬁn gi61 thi€u cac hinh thirc tiép can tai li€u luu trir va
nhirng wu diém, han ché ctia mdi hinh thirc d6. Thi ba, hoc phan huéng dan cach xay dung
cac loai cong cu tra clru dé phuc vu tra tim nhanh chong, thuan tién. Thir tu, hoc phﬁn gioi
thiéu cho sinh vién nhitng quy dinh ctia Viét Nam va mot s6 nudc khac trén thé gidi vé van
dé to chirc khai thac, st dung tai liéu luu trit. Thir ndm, hoc phﬁn gi61 thiéu mot s6 bién
phap nham nang cao hi¢u qua khai thac, st dung tai mot luu trir cu thé.

57. Lwu trir tai liu dién tir

- Ma s6 hoc phan: ARO 3069
- Sé tin chi: 03

- Hoc phan tién quyét:

- Toém tat ndi dung;

No6i dung hoc phﬁn trude hét s& 1am rd vai tro, vi tri , trién vong, xu hudng phat trién
ctia cong tac luu trit tai liéu dién tir; co s& phap 1y, co so khoa hoc va kinh nghiém thyc tién
trong va ngoai nudc vé quan 1y tai liéu dién tr ndi chung va vé luu trit tai liéu dién tu noi
riéng. Tiép dén noi dung hoc phan s& cung cép cho cac hoc vién vé cac tri thirc dé hiéu va
thue hién cac nghiép vu co ban cia cong tac luu trir tai liéu dién tir nhu: thu thap, bo sung,
xac dinh gia tri; td chirc khoa hoc ( td chirc cac co s& dit lidu luu trit, phan loai, h¢ théng
hoa , bién muc(mo ta), théng ké, thiét 1ap cac cong cu tra ctru...); bdo v¢ an toan hé théng
cac co so dit liéu luu trix va cic vat mang tin ddc thu trong luu trit tai liéu dién tu; to chirc
va quan 1y cac hé théng tim tin nhim phap huy gia tri tai liéu luu trit dién tir phuc vu cac
nhu cdu khac nhau ctia Pang va Nha nudc va cua cong dan.

58.Quén 1y nha nwéc vé cong tac vin thw, lwu triv

- Ma s hoc phan: ARO3019
- Sb tin chi: 03
- Hoc phan tién quyét: Luu trit hoc dai cuong (ARO1100)
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- Toém tit noi dung:

Hoc phan trang bj cho sinh vién 1y thuyét co ban vé Iy luan va thuc tién quan 1y cong
tac van thu-luu trir & Viét Nam, dac biét tap trung vao khai ni€m, vai tro, nguyén tac va doi
tuong quan ly.

Céc ndi dung chi yéu cua hoc phan duoc trinh bay theo trinh tu tir kién thirc chung
dén cac k¥ ning co ban cu thé. Bit dau tir khai niém, d6i twong co ban cua cong tac luu
trit; nhiém vu ctia cong tac luu trit va nguyén tic quan 1y cong tac luu trix. Tiép do, sinh
vién s& duoc tim hiéu t6 chtrc vin thu co quan, hé thdng cac co quan luwu trir Viét Nam va
vin ban chi dao qua céc giai doan lich str khic nhau. Phan sau cta hoc phan tip trung vao
phan tich ndi dung quan 1y coéng tic van thu va cong tac luu trit, qué trinh va két qua thuc
hién ¢ Viét Nam, nhiing bat cap va kinh nghiém xur 1i cia mot s6 nuéc. Pay la nhiing kién
thirc co ban, nhitng ki ning can thiét ciia chuong trinh ddo tao chuyén nganh, giup sinh vién
¢6 dinh huéng ding dan vé trach nhiém cua chirc danh nganh nghé sau nay.

59. K¥ niing thuyét trinh

- Ma s hoc phan: ARO3080

- Sé tin chi: 03

- Hoc phan tién quyét:

- Toém tat ndi dung;

Hoc phan lam rd khai niém k¥ ning thuyét trinh va sy tac dong, anh hudng cua ky
ning nay dén chit lwong va hiéu qua hoan thanh cong viéc ctia ngudi can bd ndi chung, can
bd van phong noi riéng. Hoc phan tap trung khai quat va phan tich nhitng yéu cau va phuong
phap can ap dung va thyc hién dé co hoat dong thuyét trinh dat hi€u qua cao. Déng tho1 no1
dung hoc phan ciing cung cip nhitng phuong phap gitip nguoi can bd vin phong cé thé tu
danh gia két qua thuyét trinh ctia minh dé ngdy cang tién bo hon trong hoat dong giao tiép
hanh chinh.

60. Luu trir tai liéu khoa hgc - cong nghé¢
M3 s6 hoc phan: ARO3071
Sé tin chi: 02
- Hoc phén tién quyét: T6 chirc khoa hoc tai liéu (ARO3033)

- Toém tat ndi dung;

Hoc phan dé cap dén mot trong nhirng loai tai liéu luu trit pho bién va phtc tap nhét
hién nay: tai li¢u luu trir hinh thanh tir hoat dong nghién ctru khoa hoc, rng dung cac thanh
tuu khoa hoc k¥ thuat, nghién ctru va trién khai cong nghé. .. Hoc phan trang bi cho nguoi
hoc nhiing kién thirc, nghiép vu co ban vé cong tac td chirc thu thap, luu trir tai liu KH-

CN, vé phén loai, xac dinh gia trj tai liéu, 1ap don vi bao quan va thong ké phuc vu cho
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cong tac quan 1y va td chire khai thac, str dung tai liéu. Ngoai nhitng nghiép vu chuyén mon
vé luu trir, ngudi hoc ciing duoc trang bi thém nhing kién thirc vé cac chuyén nganh hoat
dong thuong xuyén san sinh ra tai liéu KH-CN.
61. Lwu trir tai li€éu nghe - nhin
- Mai sb hoc phan: ARO3014
Sé tin chi: 02

- Hoc phan tién quyét: T6 chirc khoa hoc tai liéu (ARO3033)

- Toém tit ndi dung:

Tai liéu luu trit nghe nhin c6 gi4 tri to 16n trong nhiéu mit, linh virc cua doi séng xa
hoi va 1a mot thanh phan khdng thé thiéu trong Phong Luu trir Quéc gia Viét Nam can duoc
nghién ctru dé bao quan lau dai va phat huy hiéu qua s dung. Chinh vi vay, hoc phan “Luu
trix tai liéu nghe nhin” duoc ra doi nham cung cap nhitng kién thirc co ban, hé thong vé tai

liéu luu trit nghe nhin, cong tac luu trir doi voi cc loai tai liéu dic thi nay, ciing nhu nhitng
van dé vé ly luan va phuong phép to chitc khoa hoc,té chirc bao quan va té chic khai théac,
st dung tai liéu luu trir dac thi ndy; cac van dé ly luan va thuc tién lién quan dén viéc to
chuc khoa hoc, t6 chirc bao quan va khai thac st dung tai liéu luu trir nghe nhin.

62.COng tac vin thw, lwu trir trong cac to chirc kinh té

- Mia s hoc phan: ARO3058

- Sb tin chi: 02

- Hoc phén tién quyét: T6 chirc khoa hoc tai liéu (ARO3033)

- Toém tat ndi dung;

Hoc phan bao gdm céc ndi dung chinh sau:

- Khéi quat toan canh buc tranh vé hé théng t6 chire kinh t& Viét Nam tir khai niém,
sb luong, dac diém to chirc va hoat dong cua céc loai hinh td chure kinh t& Viét Nam.

- N6i dung thtr hai dé cap dén cong tac van thu cua céc to chuc kinh té. Trong tim
ctia ndi dung nay dé cap dén cac bién phap to chirc va quan 1y cong tac vin thu; thim quyén,
thu tuc, trinh ty ban hanh van ban cua tirng loai hinh td chire kinh té; t6 chirc quan ly van
ban, quan 1y va st dung con déu; 1ap hd so va quan 1y hd so.

- Cong tac luu trit cta cac to chirc kinh té 1a mot trong nhitg ndi dung chinh cta
hoc phan. Trong tAm ctia ndi dung nay di vao tim hiéu thanh phéan, noi dung, phan tich gia
tri, y nghia tai liéu luu trit t6 chtrc kinh t&; nghién ctru cac bién phap to chic va quan ly
cong tac luu trir trong cac to chire kinh té; t6 chirc thue hién cac nghiép vu luu trir ddi véi
tai liéu cua td chirc kinh té. Bén canh d6, tim hiéu, danh gia nhitng quy dinh cia Nha nude
vé cong tac luu trit clia cac to chirc kinh té dé hinh thanh nhiing y twéng nghién ciru trong

tuong lai cho sinh vién.
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63. Cong tac vin thw, lwu trir trong céc té chie chinh tri, chinh tri - xa hoi
- Mai sb hoc phan: ARO3059

Sé tin chi: 02

- Hoc phan tién quyét: T6 chirc khoa hoc tai liéu (AR03033)

- Toém tit ndi dung:

Hoc phén cung cap cac kién thic sau: Nguyén tic to chic va hé théng to chuc cua
céc td chirc chinh trj, chinh tri - xd hoi tur trung wong dén dia phuong; Cac van dé vé hé
thng van ban cta t6 chirc chinh tri, chinh trj - x3 hoi va nghiép vu quan trong trong cong
tac van thu cua cac t6 chire chinh tri, chinh tri - x hoi, d6 1a khau quan 1y, theo ddi giai
quyét vin ban di dén va 1ap ho so hién hanh; Khai niém va y nghia vé tai liéu luu trit cua
t6 chure chinh tri, chinh trj - x4 hoi, Phong Luu trir Bang Cong san Viét Nam, thanh phﬁn,
ndi dung, y nghia tai li¢u Iuu trir cia t6 chuc chinh tri, chinh tri - x3 hoi, hé théng t6 chirc
cac co quan luu trir cua t6 chirc chinh tri, chinh tri - x4 hoi; Phan loai Phong Luu trlt Pang
Cong san Viét Nam va xac dinh gia tri tai liéu luu trir.

64. Tiéu chuan hoa trong cong tac viin thw — hru trir

- Mia s hoc phan: ARO3023

- Sb tin chi: 02

- Hoc phan tién quyét:

- Toém tat ndi dung;

Noi dung hoc phan dugc chia thanh 2 phan 16n. Trong d6, phan tht nhét tap trung
vao cac van dé mang tinh 1y luan chung vé tiéu chuan héa nhu gidi thiéu mot sb thuat ngir
co ban nhit cua tiéu chuin hoa; muc dich, ddi tuong va nguyén tdc co ban cua tiéu chuan
hoa; cac cép tiéu chuén hoéa, cac loai tiéu chuén va quy chuin ky thuat; hé théng to chire
tiéu chuan hoa; diém qua mat sb nét trong lich sir phat trién cua hoat dong tiéu chuan hoa
noi chung. Phan thr hai ctia hoc phan tip trung vao hoat dong tiéu chuan hoa trong cong
tac van thu — luu trir. Phan nay hé thdng lai qua trinh phat trién cta tiéu chuin hoa trong
van thu — luu trit qua timg thoi ky lich sir; hé théng cac tiéu chuan dd ban hanh va ap dung
trong cong tac van thu — luu tri.

65. Lich st luu trir

- Mai sb hoc phan: ARO3072
Sé tin chi: 02
- Hoc phan tién quyét:

- Tom tat ndi dung;
Noi dung hoc phan cung cap nhiing kién thitc co ban vé qua trinh hinh thanh cong tac

lwu trit cta Viét Nam va cac nudc dién hinh trén thé gidi qua cac thoi ky lich st khac nhau
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tir b dai dén thoi ky hién dai; cung cap cho ngudi hoc nhitng hiéu biét vé cach to chirc tai
lidu trong cac kho luu trit ciia Viét Nam va cac nudc tién tién & chdu Au qua céac thoi ky
lich str; cac phuong phap bao quan trong lich str va hién tai cua Viét Nam va céc nudc ¢
chau Au; nhitng kinh nghi¢m vé t6 chitc khai thac, st dung tai li¢u luu trit cta Viét Nam
va cac nude phat trién trén thé gidi; cung cap cac thong tin can thiét vé cac t6 chire luu trit
quéc té va cac to chire luu trit khu vyc trong qua khir va hién tai.

66.Bao hiém tai liéu luu trir

- Mai sb hoc phan: ARO3073

- Sé tin chi: 02

- Hoc phan tién quyét: To chirc khoa hoc tai liéu luu trir (ARO3033)

- Tém tit noi dung:

Hoc phan gilp sinh vién nam duoc nhiing kién thirc vé nhdm va tam quan trong cua
k¥ nang lam viéc nhdm trong hoc tap, cling nhu trong cong viéc; Trang bi nhitng phuong
phap va k§ nang xay dung, 1am viéc nhém; quan 1y diéu hanh va phat trién nhom; Gilp
sinh vién tu hoan thién cdc ky nang va tinh chuyén nghiép cua ban than; phat hién va xac
dinh dtng cac van dé hodc xung dot dé ban bac tim hudng giai quyét, dé dat duoc nhiing
két qua/hiéu qua cao nhat trong qué trinh 1am viéc nhom.

67. Marketing luu triv

- Mia s hoc phan: ARO3062

- Sb tin chi: 02

- Hoc phén tién quyét: T6 chirc khoa hoc tai liéu luu trir (ARO3033)

- Toém tat ndi dung;

Day 1a hoc phan gitp sinh vién hinh thanh tu duy quan tri trong co quan luu trit. Hoc
phan cung cip céc kién thirc dé quan tri cac ngudn luc hién cé tai co quan luu trit dudi goc
do danh gia cua kinh té hoc, x4 hoi hoc va tm 1y hoc. Trudce hét, hoc phén cung cép cho
sinh vién nhitng thuat ngit co ban cua marketing lam nén tang cho viéc tiép cén thuat ngi
“marketing luu trit”, ddng thoi cung cap cho ngudi hoc myc dich va ndi dung ctia marketing
lwu trir. Thtr hai, hoc phan gitip ngudi hoc hinh dung diy du vé cac nhan té bén trong va
bén ngoai (mdi truong) anh hudng dén marketing luu trit nhim c6 nhitng bién phap tac
dong phu hop. Thir ba, hoc phan gitip ngudi hoc cac phuwong phap nham tiép can v6i nhu
ciu cua ngudi str dung tai cac luu trit, huéng dan cach phan khuc thi trudng va lya chon thi
truong muc tiéu trong luu trir. Thir tw, hoc phan cung cap kién thirc vé cac cong cu chién
lugc bao gém chién luoc san phérn, chién luoc gia, chién luoc phan phéi va chién luoc

quang ba dé trién khai ké hoach marketing. Cubi cuing, hoc phan gitip ngudi hoc kiém soat
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qua trinh marketing trong luu trit bang cach lap ké hoach kiém tra dé danh gia nhitng wu
diém va han ché cua qua trinh marketing nhim c6 nhing diéu chinh phu hop.
68. Ung dung cong nghé thong tin trong cong tac vin thw, luu trir

- Mai sb hoc phan: ARO3024

- S6 tin chi: 02

- Hoc phan tién quyét:

- Toém tit ndi dung:

No6i dung hoc phan trang bi cho ngudi hoc nhitng kién thirc cin ban vé hé thong
mang thong tin va nhiing rng dung ctia mang thong tin trong cong tac quan ly noi chung
va trong cong tac van thu — luu trir néi riéng. Trén co s& d6, hoc phan gitip cho ngudi hoc
biét cach khai thac thé manh cua tin hoc trong viéc quan 1y cong tac vin thu, cong tac luu
trit; nhitng nguyén tic, nhitng phuong phap va nhitng yéu cau ciia viéc ing dung cong nghé
thong tin trong cong tac van thu — luu trit. Sau khi két thuc hoc phan, ngudi hoc c6 thé tu
minh biét cach trién khai xay dung mot chuong trinh ng dung cong nghé thong tin cu thé
phuc vu cho chuyén mon.

69. Thue tap thue té
M3 sb hoc phan: ARO4050
S6 tin chi: 03
Hoc phan tién quyét: ARO3056; ARO3002; ARO3003; ARO3057
Tom tat ndi dung:
Thuc tap nam ther 3 1a mén hoc tong hop dugc thuc hién sau khi sinh vién tich liy da

c4c tin chi mén hoc vé quan tri van phong va vin thu. Noi dung mén hoc Thuc tdp nim thir
3 gom nhitng van dé vé Iy luan quan tri van phong, to chirc lao dong khoa hoc va trang thiét
bi van phong; nhitng van d& vé Iy luan va phuong phap cdng tac van thu nhu t6 chic cong
tac van thu, to chirc soan thao va ban hanh vian ban, t6 chirc quan Iy van ban, to chirc lap
hd so va giao nop hd so. Két qua dot thuc tap nay nham cang c6 kién thie Iy luan vé quan
tri van phong va cdng tac vin thu ciing nhu van dung 1y luan dé thuc hanh cac nghiép vu
codng tac van thu nhu soan thao van ban, quan Iy van ban, 1ap hd so cong viéc. Qua do,
chuan bi kién thtrc dé tiép thu cac mon hoc vé Iy luan va thyc tidn cng tac luu trit.
70. Thue tap tét nghiép

- Ma s hoc phan: ARO 4051

- S6 tin chi: 05

- Hoc phan tién quyét: ARO3033/AR03034/AR03035/AR04050

- Toém tat ndi dung:
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Trong hoc phan nay, sinh vién s& ¢ co hoi khao sét, nghién ctu vé mé hinh t6 chuc
va hoat dong luu trir caa cac co quan; tinh hinh tai liéu cu thé cta co quan, t6 chtrc va doanh
nghiép; sinh vién cé thoi gian truc tiép thuc hanh mot s6 nghiép vu luu trix (dudi sy huéng
dan ctiia Giang vién va can b luu trit caa co quan dén thuc tap) nhu: bién soan lich sir don
vi hinh thanh phéng va lich sir phdng, chinh ly tai liéu, xac dinh thoi han bao quan cho tai
liéu (thdng qua hé théng cac cong cu huéng dan xac dinh gia tri tai liéu), truc tiép 1am cong
tac théng ké, xay dung cong cu tra ciru (muc luc hd so) va tham gia céng tac bao quan ciing
nhu phuc vu tra ctu, sir dung tai liéu luu trit cua cac ddi twong trong co quan.

72. Ly luan va phwong phap cong tac van thw

- Ma s hoc phan: ARO4057

- Sb tin chi: 02

- Hoc phan tién quyét: ARO4051

- Tém tit noi dung:

Hoc phan tap trung hé théng hda nhiing kién thirc co ban cua cong tac van thu gom:
Khai niém, noi dung, tinh chat, dic diém cia cong tac vian thu; muyc dich, y nghia ciia cong
tac van thu; ndi dung co ban td chic, quan 1y cong tac van thu va té chic thuc hién nghiép
vu vin thu; nguyén tic, phuong phap va quy trinh thuc hién cac nghiép vu vin thu; trach
nhiém to chuc, thuc hién cong tac van thu ctia can bo trong cac co quan, to chic, doanh
nghigép.

73. Ly luan va thye tién cong tac luu trir

- Mia s hoc phan: ARO4058

- Sb tin chi: 03

- Hoc phan tién quyét: ARO4051

- Toém tat ndi dung;

Hoc phan hé thdng nhiing kién thirc vé tai liéu luu trix, luu trit hoc, cac nghiép vu
Iwru trir VA quan 1y nha nude trong cong tac luu trir gom: khai niém, dic diém, tinh chat cua
tai liéu luu trir va cong tac luu trir, cAc nghiép vu co ban cta cong tac Iuu trir nhu: thu thap
tai liéu vao luu trir; chinh 1y, xac dinh gia tri tai liéu; xay dung cong cu tra ctiru, bao quan
tai liéu luu triv; t6 chire khai thac, sir dung tai lidu luu trir; cdc nguyén tic va noi dung co
ban cta quan Iy nha nudc trong cong tac luu trit & Viét Nam cling nhu xu hudng nghién
ctru V& luu trit hoc va thyc tién hoat dong luu trit & mot s6 nudéc trén thé gioi.

74. Ky nang, nghiép vu hanh chinh van phong

- Ma s hoc phan: ARO 4060

- Sb tin chi: 03

- Hoc phan tién quyét: Nhap mén quan tri van phong (ARO 1151)
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- Toém tit noi dung:
Hoc phan hé thdng va tong hop nhitng kién thirc co ban vé linh vuc hanh chinh, quan
tri vian phong va cong tac van thu; mé rong va nang cao kién thirc dé sinh vién sau khi ra
treong co thé truc tiép dam nhan hodc tham muu cho cac cip lanh dao nhitng bién phap dé
t6 chirc, quan 1y, diéu hanh hoat dong cua khu vuc/ hoic bo phan hanh chinh/ vin phong.
Hoc phan ciing hé thdng va trang bi thém cho sinh vién mot s ki ning hanh chinh dé sau

- Chuong trinh dao tao nudc ngoai

- Chuong trinh dao tao trong nudc

I1. MO TA CHUONG TRINH DAY HOQC

1. Tién trinh dao tao (du kién)

9. Chuong trinh dao tao ma don vi tham khao

TT Ma hoc Tén hoc phan S6 tin chi | Mén hoec | Khdi | BB/TC | Ghichu
phan tién quyét
Hoc ky I

1 PHI1006 | Triét hoc Méc - L& nin 3 0 M1 BB

2 PHI1002 | Chu nghia xd hgi Khoa hoc 2 0 M1 BB

3 0 Ngoai ngitr Bl 5 0 M1 BB

4 ARO1100 | Luu trit hoc dai cuong 3 0 M3 BB

5 ARO1150 | Lich str nha nudc va phap ludt Viét 3 0 M3 BB
Nam

6 LIB1101 | Van ban hoc 3 0 M3 TC

(9/27)

7 ARO03056 | TH chirc cong tac vin thu 2 0 M4 BB

Téng cong: 21
Hoc ky II | ARO1168 Hoan
thanh

1 PEC1008 | Kinh té chinh tri Mac - L& nin 2 PHI1006 M1 BB

2 POL1001 | Tu twéng H6 Chi Minh 2 0 M1 BB

3 MNS1053 | Cac phuong phap nghién ctru khoa 3 0 M2 BB
hoc

4 HIS1056 | Co s¢ van hoa Viét Nam 3 0 M2 BB

5 0 Ngoai ngir Khoa hoc Xa hoi va Nhan 4 0 M3 BB
van 1

6 ARO1151 | Nhap mon Quan tri van phong 3 0 M4 BB

7 ARO1160 | Cac ly thuyét quan tri 3 0 M4 TC2

(6/12)
Téong cong: 20
Hoc ky

he

1 HI1S1001 | Lich sit Bang cdng san Viét Nam 2 0 M1 BB

2 0 Gido duc thé chat 0 0 M1 BB

3 0 Gi4o duc qudc phong - an ninh 0 0 M1 BB
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4 THL1057 | Nha nudc va phap luat dai cuong 2 PHI1006 M2 BB
5 PSY1051 | Tam li hoc dai cuong 3 0 M2 BB
6 PHI1054 | Logic hoc dai cuong 3 0 M2 BB
7 ARO4050 | Thyc tap thuc té 3 ARO3056/ | M5 BB
ARO1167/
ARO1168/
ARO3057
8 ARO4051 | Thuec tap tot nghiép 5 ARO3033/ | M5 BB
ARO3086/
Téng cong: 18
Hoc ky
Il
1 SOC1051 | X& hoi hoc dai cuong 3 0 M2 BB
2 MNS1054 | Khéi nghiép 3 0 M3 BB
3 MNS1101 | Vin hoa t6 chirc 3 0 M3 TC
(9/27)
4 ARO1168 | Quan li vin ban 3 ARO3056 M4 BB
5 ARO1162 | Quan tri nhan sy van phong 3 ARO1151 M4 TC1
(6/12)
6 ARO03080 | Ky ning thuyét trinh 3 0 M5 BB
Téng cong: 18
Hoc ky
v
1 ARO1167 | Soan thao va ban hanh van ban quan 3 0 M4 BB
li
2 ARO3057 | T chuc lap ho so va quan 1i ho so 3 ARO3056 | M4 BB
3 ARO3033 | T4 chirc khoa hoc tai liéu 5 ARO1100 M5 BB
4 ARO3069 | Luu trir tai liéu dién tur 3 0 M5 BB
5 ARO03070 | Quan li nha nudc vé cong tac vin 3 ARO1100 M5 BB
thu, Iuu tri
6 ARO3073 | Bao hiém tai liéu luu trit 2 ARO3033 M5 TC
(12/18)
Téong cong: 19
Hoc ky V
1 LIT1053 | Viét hoc thuat 2 0 M2 TC
(6/18)
2 LIT1054 | Tu duy sang tao va thiét ké y tuong 2 0 M2 TC
(6/18)
3 ITS1051 | Hoi nhap qudc té va phat trién 2 0 M2 TC
(6/18)
4 ARO3086 | Tb chirc bao quan tai lidu 3 ARO1100 M5 BB
5 ARO3035 | T4 chirc khai thac sir dung tai liéu 3 ARO1100 M5 BB
luu trix
6 ARO3058 | Cong tac van thu, luu trir trong cac t6 2 ARO3033 M5 TC
chue kinh té (12/18)
7 ARO03059 | Céng tac van thu, luu trit trong cac td 2 ARO3033 M5 TC
chtrc chinh tri, chinh tri - xa hoi (12/18)
8 ARO3062 | Marketing luu trir 2 ARO3033 M5 TC
(12/18)
Téng cong: 18
Hoc ky
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1 HIS1053 | Lich sir van minh thé giGi 3 0 M2 | BB
2 INT1005 | Tin hoc ung dung 3 0 M2 BB
3 0 Ki ning bo tro 3 0 M2 | BB
4 ANT1100 | Nhan hoc dai cuong 3 0 M3 | TC
(9/27)
5 ARO3066 | Van hoa cong so 3 ARO1151 M4 | TC1
(6/12)
6 ARO3076 | T chuc sy kién trong van phong 3 ARO1151 M4 | TC2
(6/12)
7 AR03023 | Tiéu chudn hoa trong cong tac van 2 0 M5 | TC
thu, luu triv (12/18)
Téong cong: 20
Hoc ky
VI
1 ARO1102 | Quan hé cong chung trong van phong 3 0 M3 TC
(9/27)
2 ARO03087 | Ung dung cong ngh¢ thong tin trong 2 0 M5 TC
cong tac van thu, luu triv (12/18)
3 ARO4052 | Kho4 luan tot nghiép 5 ARO4051 M5 BB
4 ARO4057 | Ly luan va phuong phap cong tac van 2 ARO4051 M5 BB
thu
5 ARO04058 | Ly luan va thyc tién cong tac luu trir 3 ARO4051 M5 BB
Téng cong: 15

2. Hwéng din thuc hién chuong trinh dao tao
2.1. Cac yéu cdu thuc hign CTPT
- Hoc phan 1a mot phan kién thic cua chwong trinh dao tao; mdi hoc
phan cd khéi lugng kién thirc tir 2 dén 5 tin chi, duoc to chuc giang day tron
ven trong mot hoc ky; mdi hoc phan c6 ma sé riéng do Pai hoc Québc gia Ha
Noi quy dinh.
- Céc loai hoc phan:
+ Hoc phan bt bugc: sinh vién bat budc phai tich liy.
+ Hoc phﬁn tu chon c6 diéu kién: sinh vién duoc tu chon theo hudng
dan cua don vi dao tao.
+ Hoc phan tu chon tu do: sinh vién tu chon theo nhu cau ca nhan.
+ Hoc phan tién quyét caa mot hoc phan: sinh vién phai tich liy trudc
khi hoc hoc phan do.
+ Khoa luan, d6 &n tot nghiép c6 khéi luong kién thac tir 5 d&én 10 tin
chi duoc quy dinh cu thé trong chuong trinh ddo tao;

+ Thuec tap, thuc té 1a mot hoc phan bat budc.
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+ Hoc phan diéu kién 1a cac hoc phan ngoai ngi, gi4o duc thé chat,

gido duc qudc phong - an ninh va ki nang bo trg. Két qua danh gia cac hoc
phan diéu kién khéng tinh vao diém trung binh chung hoc ky, diém trung binh
chung céc hoc phan va diém trung binh chung tich lity, nhung 1a diéu kién dé
xét tét nghiép..

- Hoc ky, khéa hoc

+ Mobi nam hoc c6 hai hoc ky chinh va mot hoc ky phu.

+ MAdi hoc ky chinh cé 15 tuan hoc va tir 3 dén 4 tuan thi.

+ Mdi hoc ky phu ¢ it nhat 5 tuan hoc va 1 tuan thi, duoc t6 chuc trong

thoi gian gitra hai hoc ky chinh.

+ Thoi gian thiét ké cua khoa hoc dao tao chinh quy 1a 8 hoc ky chinh

2.2. Té cherc thue hign hoat dgng giang day

+ Khoa/B6 mén: Khoa Luu trit hoc va Quan tri van phong

+ B6 mon chuyén mén: Luu trir hoc

+ Giang vién: Giang vién la can bo trong Khoa va cac giang vién thinh giang la cac

GS, PGS, TS ¢6 chuyén mén cao vé linh vuc Quan tri vin phong

+ Poi ngii hd trg: Co van hoc tap/tro Iy dao tao/thanh tra: 1a cac giang vién kiém

nhiém cé kinh nghiém cta Khoa

3. Phwong phap giang day va hoc tap

Phuong phap lay “Ngudi hoc 1a trung tdm” sé duoc sir dung trong suét khda hoc dé
gilip sinh vién tham gia tich cuc vao qua trinh day va hoc. Két qua hoc tap dy kién sé& dat
duogc théng qua phuong phap giang day theo dinh hudéng phat trién ning lirc cho ngudi hoc
bang su két hop ca hoat dong hoc tap & trudng va & nha.

Phuong phép giang day va hoc tap duoc lya chon trén co sé dap (ng chuan dau ra
cua hoc phan, chuan dau ra ciia chuong trinh dao tao nham phét trién kha nang kham pha
kién thuc, kha niang nhan thic va kha niang kién tao ra kién thirc méi ciia nguoi hoc. Tuy
thudc vao noi dung tirng hoc phan, giang vién st dung cac hinh thic day hoc va phuong

phap day hoc khac nhau.
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4. Phwong phap danh gia

Phuong phap danh gia duoc lva chon pht hop véi ndi dung hoc phan va pha hop
V6i phuong phéap day va hoc dong thoi dam bao do dugc chuan dau ra ma chuong trinh dao
tao nganh Quan tri vin phong mong muén ngudi hoc dat dugc.

C6 hai hinh thire danh gia ngudi hoc duoc giang vién sir dung phd bién trong qué
trinh ddo tao 1a: 1) Panh gia thuong xuyén (danh gia lién tuc trong sudt qua trinh dao tao)
va 2) Panh gia giita ky, cudi ky.

Diém hoc phan theo thang diém 10 1am tron dén mot chir s6 thap phan, sau dé duoc
quy doi sang diém chit va diém s6 theo thang diém 4 theo quy dinh vé cong tac hoc vu cua
Nha truong.

5. Thoi diém thiét ké hoiic diéu chinh ban mo ta chwong trinh dao tao, chwong

trinh day hoc:

Ha Ngi, ngay  thang nam 2022

Trwéong Khoa/BM/Vign Trwéng phong Dao tao Hiéu truéng
(Duyét)



